ARUCAD

Arkin Yaratici Sanatlar
ve Tasarim Universitesi

MEZUNIYET VE MEZUNIYET BELGELERiI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

1. Kisa isim

“Arkin Yaratict Sanatlar ve Tasarim Universitesi (ARUCAD) Mezuniyet ve Mezuniyet Belgeleri
YOnergesi”.

2. Tanimlar

Bu Ydnergede gecen;

a) Universite: ARUCAD Universitesini,

b) Rektér: ARUCAD Rektoriin,

c¢) Birim: Universitenin ilgili Fak(lte, Enstitii,Y tiksekokul ve Meslek Y tiksekokulu

d) Dekan: Fakiltelerde Birim yoneticisini,

e) Miudur: Enstitl, Ylksekokul ve Meslek Yiiksekokullarinda birim yoneticisini,

f) Diploma Defteri: Diplomalarin kaydedildigi defteri,

g) Duplikata: Diplomasini kaybetmis veya diplomasi kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus
olmasi kaydiyla herhangi bir nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olmus, yipranmis olan
mezunlarin, usuliine uygun basvurulari halinde diizenlenecek ikinci niisha diplomay,

h) Gegici Mezuniyet Belgesi: Diplomasi heniiz hazirlanmamis mezunlara, istekleri iizerine verilen
belgeyi,

ifade eder.

3. Amag

Bu ydnergenin amaci, Arkin Yaratict Sanatlar ve Tasarim Universitesi’ne bagl Enstitii, Fakiilte, Meslek
Yiiksekokul veya Yiiksekokullardan mezun olan 6grencilere sunulacak Doktora, Sanatta Yeterlik, Yiiksek
Lisans, Lisans ve On Lisans diplomalari ile diger belgelerin hazirlanmasi ve ilgili kisilere teslim edilme
siirecine iliskin temel ilkeleri belirlemektir.

4, Kapsam

Bu yonerge, AUCAD’a baglh Enstitii, Fakulte, Yuksekokul ve Meslek Yiiksekokullarindan 6grenimlerini
bagariyla tamamlayarak mezun olanlara verilecek olan Doktora, Sanatta Yeterlik, Yiksek Lisans, Lisans ve
On Lisans diplomalarmin ve diger belgelerin diizenlenmesi ve ilgili kisilere teslimine iliskin hiikiimleri
kapsar.



IKINCi BOLUM
Mezuniyet ve Mezuniyet Belgelerine iliskin Esaslar

5. Mezuniyet

(1) Mezuniyet kararinin verilebilmesi igin 6grencinin;

(a) Sirasi ile Damismani, Bolim Mezuniyet Komisyonu, Fakiilte Mezuniyet Komisyonu ve
Fakiilte Kurullan tarafindan alinmasi gereken tiim derslerin aldiginin ve basan ile
tamamlandiginin, yeterli miktarda yerel kredi ve AKTS kredisi biriktirdiginin ve genel not
ortalamasinin ilgili yonetmeliklerde belirtildigi minumum degeri sagladigmin kontrol
edilmesi ve onaylanmasi,

(b) Bu durumlarin tamami olumlu ise Senato onayma sunulur ve ayn1 zamanda Universite
Mezuniyet Komisyon Uyelerinin de onayi ile 6grenci i¢in mezun karar1 verilerek mezuniyet
islemleri baslatilir.

(2) Ogrencinin yaz okulundan yararlanmasi gerektigi hallerde mezuniyet islemleri yaz okulu
sonrasina ertelenir.

6. Mezuniyet Belgelerine iliskin Ortak Hiikiimler

(1) Her sinav donemi sonunda mezuniyetlerine karar verilerek
Bolum/Fakdlte/Y uksekokul/Meslek Y iiksekokulu/Enstitii de siirecleri tamamlanarak 6grenci
bilgi sisteminde islemleri yapilan ve Senato tarafindan onaylanan 6grenciler i¢in, Ogrenci
Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan diploma diizenlenir.

(2) Diploma kagidi, Rektorliik tarafindan onaylanan bigimde tek tip ve bos olarak bastirilir.

(3) Diploma diizenlenirken 6grencinin 6grenci bilgi sistemindeki bilgileri ve birimlerden gelen
mezuniyet listeleri esas alinir.

(4) Diplomalar Fakultelerde Dekan ve Rektdr, Meslek Yiiksekokullarinda/ Yuksekokullarda/
Enstitilerde Mudur ve Rektor, ortak programlarda ise protokol hukiimlerine gore yetkili
kisiler tarafindan 1slak imza ile imzalanir. Diplomalarda Universitenin hologramu yer alir.
Ikinci anadal 6grenimi goren dgrencilerin ikinci anadal diplomalarinin hazirlanmasi ve
imzalanmasinda da ayni1 yol izlenir.

(5) Kayitli olduklar1 programlari bagariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan
ogrencilere, diploma ile birlikte diploma eki ve transkript verilir.

(6) Diplomada, diploma defterinde ve yandal sertifikasinda fotograf yer almaz.

(7) Diploma Defteri Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan doldurulur.

UCUNCU BOLUM
Diplomalar ve Gegici Mezuniyet Belgeleri

7. Diplomalar

(1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin sartlarmni yerine getirerek mezuniyet hakki kazanan
ogrenciler icin ARUCAD Senatosu tarafindan onaylanmis olan ilgili program mezunlarina
verilecek derece ve iinvanlar cercevesinde diploma diizenlenir. Igili diplomanin én yiiziinde;
(@) Universitenin ad1, logosu ve hologramu,

(b) Mezun oldugu Birimin adi,
(c) Mezun oldugu Programin adi,
(d) Ogrencinin Adi Soyadi,



(e) Lisans ve Onlisans diplomalarinda genel not ortalamasi1 3.00-3.49 aras1 olan 6grenciler igin
“Seref “, 3.50 ve lzeri olanlar i¢in “Yiksek Seref « ifadesi,

(f) Derece (Doktora/Sanatta Yeterlik/Yiiksek Lisans(tezli/tezsiz)/Lisans/On Lisans),

(9) Mezuniyet Tarihi,

(h) Soguk Miihiir,

yer alirken, arka yiiziinde ise;

(@) Ogrencinin Ad1 Soyadi,

(b) Uyrugu,

(c) TC ve KKTC uyruklu 6grenciler i¢in kimlik numarasi, yabanci uyruklular igin pasaport
numarast,

(d) Dogum Tarihi ve Yeri,

(e) Ogrenci Numarasi,

(f) Egitim Dili,

(9) Diploma Numarasi ( Sistem tarafindan 10 Haneli olacak sekilde otomatik yaratilir; 2 hane
Mezuniyet Y1l - 2 hane Fakdlte/ Enstiti/ Ylksekokul/ Meslek Ylksekokul Kodu - 2 hane
Program/Bolim Kodu - 2 Hane Program Mezuniyet Sirasi seklinde),

(h) Verilis tarihi,

(i) Yerlesme yili ve sekli,

(J) Bitirdigi program,

(K) Yerlestigi program,

() Rektor ve birim amiri isimleri (Onlisans diplomalarinda Miidiir, Lisans diplomalarinda
Dekan, Lisansiistii diplomalarinda Enstitii Miidiirii) ile Ogrenci Daire Baskani imzas1 ve

(m) Onay tarihi yer almaktadir.

(2) On lisans, lisans ve lisansiistii programlarindan mezun olanlara verilecek diplomalara yazilacak
mezuniyet tarihi ilgili Senato tarafindan alinan kararda belirtilen tarihtir.

(3) Diplomalar Tiirkce ve Ingilizce olarak hazirlanr.

(4) Cift anadal programindan mezun olanlarin diplomasinda ¢ift anadal programindan mezun
olduklar belirtilmez.

(5) Tescil edilmesi gereken diplomalar, ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda tescil edilmek tizere
KKTC Milli Egitim Bakanhg, KKTC Dis Isleri Bakanligi ve TC Lefkosa Biiyiikelgiligine
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan gétiiriilerek onaylatilir ve 6grenciye onayl sekilde
teslim aldigina dair tutanak imzalatilarak teslim edilir.

(6) Diploma, Gegici Mezuniyet Belgesi ve Yandal Sertifikasi yalnizca hak sahiplerinin kendilerine
ya da zorunlu hallerde, noter onayli vekaletname ibraz eden vekiline teslim edilir. Diploma
sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin ilgili Konsolosluklardan
almmis olmasi gerekir. Vefat eden mezunun diplomasi, istekleri halinde kanuni mirasgilarina
verilir.

(7) Diplomada idarece bir hata yapildig1 anlasildiginda, diploma, sahibine teslim edilmis olsa bile
yeniden diizenlenir ve geri alinan hatali diploma ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan Rektorliige gonderilir. Yeniden diizenlenen diploma, imza siirecinden sonra usuliine
uygun sekilde hak sahibine verilir.

(8) Iptal edilen diplomalar ilgili birimlerce saklanir ve imha siirecleri komisyon nezaretinde
tutanak ile tespit edilerek yapilir.

8. Diplomanin Kaybedilmesi ve Duplikata

(1) Diplomasini kaybeden mezun, yurt genelinde yayimlanan gazetelerden birine kayip ilan1 verir.
Dilekge, gazete ilani, nifus clizdan: ve Mitevelli Heyetinin belirleyecegi icreti ilgili banka



hesabina yatirdigini gosteren dekontu dilekgesine eklemek sureti ile Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligina bagvurur. Talep birim kayitlar ile karsilastirir. Uygun ise duplikata diizenlenir.

(a) Duplikata, diplomanin aslinda bulunan tiim bilgiler ile basilarak, lizerine kirmizi renkte
“DUPLIKATA/DUPLICATE” ibaresi yazili kase basilir.

(b) ikinci kez verilen diploma belgesini kaybedenlere yenileri verilmez, yalniz belgenin

kayboldugunu, daha 6nce aslinin ve ikinci kez verildigini de belirtir bir yazi verilir.

(c) Duplikatanin 6n yiiziinde diploma aslindaki tiim bilgiler aynen yazilir fakat imzalar
atilmaz.
(d) Duplikatanin arka yiiziinde diploma aslindaki tiim 6grenci bilgileri aynen yazilir. Ayrica

diizenleme tarihi ve ilgili tarihte aktif gorevde bulunan Rektér, Dekan/ Mudiir ve Ogrenci
Isleri Daire Baskani ad1, soyad1, imzas1 ve imza iizerine miihiir ve tarih eklenir.

(e) imzalar tamamlandiktan sonra duplikata, ilgili birim tarafindan diplomanin verilmesinde
takip edilen usule uygun olarak hak sahibine verilir.

9. Tahrip olmus ve yipranmis diplomalar
(1) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla herhangi bir nedenle
kullanilamayacak sekilde tahrip olmus veya yipranmis olan diplomasini degistirmek isteyen
mezun, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina, eski diplomasi ve niifus ciizdani sureti ile bagvurur.
(2) Birim, talebi kayitlari ile karsilagtirir. Talebin kabulii halinde kayip diplomalarin verilmesi
usuliine uygun olarak (gazete ilani hari¢) duplikata diizenlenir ve teslim edilir.

10. Gegici Mezuniyet Belgesi

(1) Diplomast hentiz diizenlenmemis mezunlara istekleri Gizerine verilen, diploma bilgilerini
iceren gegici mezuniyet belgesi iki niisha olarak hazirlanir. Gegici mezuniyet belgesine tarih
verildikten sonra bir niishas1 imza karsilig1 6grenciye verilir. Diger niishasi ise 6grencinin
dosyasinda saklanir.

(2) Gegici mezuniyet belgesinin sag alt kosesi, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir.
Imzanin ve sag iist kdsedeki fotografin iizeri miihiirlenir.

(3) Gegici mezuniyet belgesi diplomasiyla degistirilmek ve bir defaya mahsus olmak tizere verilir
ve mezuniyet tarihinden itibaren, diploma alana kadar olmak (izere 6 ay gecerlidir. Bu husus
belge lzerinde belirtilir.

(4) Gegici mezuniyet belgesinin asl, diploma aliirken Ogrenci Isleri Daire Baskanligina teslim
edilir. Kaybedilmis olanlarla ilgili olarak verilmis kayip ilanlar ibraz edilir.

(5) Almis olduklari 1slak imzali gecici mezuniyet belgesini kaybedenlere, dosyalarindaki diger
niishanin onayli bir fotokopisi, arka yiiziine “kayip nedeniyle verilmistir” ibaresi eklenerek
teslim edilir.

11. Diploma EKki
(1) Kayithi olduklari programlari bagariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan 6grencilere,
diploma ile birlikte diploma eki verilir. Diploma eki;

(a) Bir ek olup diplomanin taninmasini kolaylastirir.

(b) Uluslararas1 akademik tanmnirligi garanti etmez.

(c) Diploma Eki diploma ile birlikte gecerlidir.

(d) Formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan
gelistirilen bir modeli temel alir.

(e) Mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim alanlari,
Universitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslar1 ile ulusal egitim sistemi hakkinda
bilgilere yer verilir.

(f) Ogrenci Isleri Daire Bagkani tarafindan imzalanur.

(9) Diploma Ekinde Universitenin adi, logosu ve hologrami yer alir.



12. Diploma Bilgileri Arsivleme

(1) Mezun dgrencilerin bilgileri Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan 6grenci bilgi sisteminde
elektronik ortamda arsivlenir.

(2) Mezun 6grenciler igin diploma tescil islemleri dncesinde KKTC Egitim Bakanhigi YOBIS
sistemine Ogrencinin adi, soyadi, 6grenci numarasi, kimlik/pasaport numarasi, Fakilte ve
Bolum bilgisi, mezuniyet tlrd, Gniversite kayit tarihi, kayit sekli, diploma tarihi, diploma
numarasi, diploma derecesi, uyruk, Rektor adi, Dekan/Miidiir adi, telefon ve e-posta bilgileri
girisi yapilarak sistemde tutulur.

13. Diploma Ucreti
(1) Ogrencilerden, diplomalarm basim, onay, giivenlik unsurlarmin (hologram, miihiir vb.)
eklenmesi, argivlenmesi ve dagitim islemlerinin gergeklestirilmesi kapsaminda Miitevelli
Heyeti tarafindan her donem belirlenen ticret alinir.

14. Yandal Sertifikasi

(1) Yandal programini tamamlayan 6grencilere egitim aldiklar1 alanda, diploma yerine gegmeyen
yandal sertifikas1 diizenlenir.

(2) Yandal sertifikasi Tiirkge ve Ingilizce olarak hazirlanir.

(3) Sertifikada Ogrenci numarasi, adi-soyadi, yandal yapilan Fakiilte/Y tiksekokul/Program bilgisi,
ilgili Yonetim Kurulu Karar tarih ve sayisi ile belgenin diizenlendigi tarih yer alir.

(4) Sertifika, yandal yapilan birim Dekani1 / MUduri ve Rektor tarafindan imzalanir.

15. Mezuniyet Toreni ve Dereceler
(1) Mezuniyet toreni egitim dgretim yili sonunda belirlenen tarih ve yerde mezun olan
ogrencilerin katilimiyla yapilir.
(2) Mezuniyet icin dereceye giren dgrenciler tespit edilirken;
(@) Ogrenimde kayit dondurma kullanarak gecen siireler hari¢ olmak iizere dénem
kaybetmeden mezun olmak,
(b) Disiplin cezas1 almamis olmak, kosullarini saglayan dgrenciler, programlari i¢erisinde
genel agirlikli not ortalamasina gore biiyiikten kiiclige dogru siralanir.
(3) Universitenin diizenledigi mezuniyet toreninde 6dil alacak olan 6grenciler, her programda
birincilik elde eden 6grencilerdir.
(4) Mezuniyet notunun esitligi durumunda tiim 6grenciler ayn1 dereceye sahip olarak kabul
edilirler.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar

16. Yonergede Bulunmayan Haller

Bu yonergede hikmi bulunmayan hallerde; ARUCAD’n ilgili diger mevzuat hitkkiimleri ile Miitevelli
Heyeti, Senato veya ilgili Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.

17. Yiiriirliige Giris

Bu yonerge Arkin Yaratict Sanatlar ve Tasarim Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten
itibaren yiirtrliige girer.



18. Yurutme Yetkisi
Bu yonerge hiikiimlerini Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesi Rektorii yiiriitiir.



