ARUCAD

Arkin Yaratici Sanatlar
ve Tasarim Universitesi

ON LiSANS VE LiSANS KAYIT, OGRETIM, SINAV VE BASARI TUZUGU

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

1. Amag ve Kapsam

(1) Bu tiiziigiin amac1, Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesi, 6n lisans ve lisans egitim-
Ogretim siirecine iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bu tuizik; Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi, 6n lisans ve lisans egitim dgretim
esaslar1 ve uygulamalari, programlara kayit-kabul esaslar1 ve ilisik kesme, 0gretim siiregleri,
ogrenci yiikiimliiliikleri, 6l¢me ve degerlendirme ve diger islemlere iliskin hiikiimleri kapsar.

2. Dayanak
Bu tliziik , “Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesi On Lisans ve Lisans Kayit, Ogretim, Smav
ve Basar Tiiziigii” olarak adlandirilir ve Universite’nin Senatosu tarafindan yiiriirliige konulur.

3. Tanmimlar

Bu tuzikte gegen;

a) Akademik Takvim: Bir egitim-6gretim yilindaki dénemlerin baslama ve bitis tarihleri ile kay1t
ve sinav tarihleri gibi 6nemli etkinliklere ait tarihleri igeren ¢izelgeyi,

b) AKTS Kredisi: Avrupa Kredi Transfer Sistemi gercevesinde hesaplanan ve yillik akademik
calisma igerisinde her bir dersin 6grenci igin gerektirdigi is yiikiinii gdsteren krediyi,

¢) Bolum: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi fakiiltelerine ve meslek yiiksekokuluna
bagli boliimlerden her birini,

d) Damgman: Ogrencilere, dgretim ve ders alma islemleri gibi Universite 6gretim programlariyla
ilgili sorunlar konusunda yardimci olmak amaciyla gérevlendirilmis 6gretim elemanini,

e) Degisim Programi: Karsilikli anlagsmalar ger¢evesinde yurt i¢i veya yurt dis1 yiiksekdgretim
kurumlar1 ile Arkin Yaratict Sanatlar ve Tasarim Universitesi arasinda yapilan degisim
programlarini,

f) Dekanhk/Dekan: Arkin Yaratict Sanatlar ve Tasarim Universitesi’ne bagl fakiiltelerin
dekanliklarim ve dekanlarimn,

g) DNO: Donem akademik not ortalamasini,

h) GNO: Genel akademik not ortalamasini,

i) Ingilizce Hazirhk Smifi: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi, Ingilizce Hazirhik
Okulu’nu,

j) Tlgili Kurul: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesine bagli fakiiltelerde Fakiilte
Kurulunu, meslek yiksekokulunda Meslek Y iksekokulu Kurulunu,

k) Tlgili Yonetim Kurulu: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesine bagl fakiiltelerde
Fakdilte Ydnetim Kurulunu, meslek yiksekokulunda Meslek Yiiksekokulu Ydnetim Kurulunu,
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Miidiir: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesine bagli Y iiksekokul, Arastirma Merkezi
ve Enstitu Mudrlerini,

Mutevelli Heyeti: Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesi Miitevelli Heyetini,
Ogrenci: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi 6grencisini,

Ogrenci Isleri Birimi: Ilgili fakiilte veya meslek yiiksekokulu programlarinda kayith 6grencilere
iligkin islemlerin yiriitiildiigi birimi,

OSYM: Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezini,

Rektor: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi Rektoriinii,

Senato: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi Senatosunu,

Universite (ARUCAD): Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesini,

YODAK (YODAK) : Yiiksekdgretim Planlama, Denetleme, Akreditasyon ve Koordinasyon
Kurulunu,

Universite Yonetim Kurulu: Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi Y&netim
Kurulunu,

YOK: Yiiksekdgretim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim-Ogretim Esaslar1 ve Uygulamalan

4. Egitim- Ogretim Dili
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Universitede YOK tarafindan zorunlu tutulan dersler ve Mutevelli énerisi ve YOK/YODAK
onayl ile agilan programlar disinda, egitim- 6gretim dili ingilizcedir.

Rektorliigiin onerisi ve Miitevelli Heyeti’nin onay: ile Ingilizce disindaki dillerde de ders,
program, boliim veya hazirlik sinifi agilabilir.

Dil egitimi almak zorunda olan 6grenciler ilgili hazirlik programina devam ederler. Bu 6grenciler
Hazirlik Siifinin ilgili mevzuatina tabidirler.

5. Egitim-Ogretim Donemleri
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On lisans/lisans egitim-dgretim programinda akademik y1l giiz ve bahar olmak iizere en az iki
donemden olusur. Dersler donem olarak diizenlenir.

Giiz ve bahar dénemleri icin her dénemin normal siresi en az on dort haftadir. Gerekli hallerde
bu suire Senato tarafindan degistirilebilir. Ara sinavlar ve diger donem i¢i 6lgme ve degerlendirme
caligmalart bu siireler igindedir, ancak donem sonu ve biitiinleme sinavlari bu siirenin diginda
tutulur.

Staj ve yaz okullarmin siiresi ve uygulama esaslari, Rektorliigiin 6nerisi lizerine Senato karariyla
dizenlenir.

6. Akademik Y1l

)
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Akademik yilin baslangi¢ ve bitis tarihleri akademik takvimde belirtilir. Ogrenciler, akademik
takvimde belirlenen tarih ve stirelere uymakla ytkimludur.

Akademik takvim, bir egitim-6gretim yilindaki donemlerin baglama ve bitis tarihleri ile kayit,
kay1t yenileme, 6demeler ve sinav tarihleri gibi 6nemli etkinliklere ait tarihleri igerir. Akademik
takvim; Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigmca hazirlanir, bir dnceki dgretim yili sona ermeden
Senato’nun karari ile kesinlesir ve Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Universite’nin internet
sayfasinda ilan edilir.



7. Egitim-Ogretim Programlar

(1) Egitim-6gretim programlarinin yapilmasi, program ve ders degisiklikleri ile yeni ders agilmasi
teklifleri, ilgili fakiilte veya yiiksekokul kurulunun onerisi tizerine Rektorliikge karara baglanip
Senato’nun onayina sunulur.

(2) Universitenin degisik birimlerinde uygulanan dgrenim programlarmin normal siireleri asagida
belirtildigi gibidir:

(a) Lisans Programlari: 4 - 5 akademik yil.
(b) Onlisans Programlar:: 2 - 3 akademik yil.
(c) Ingilizce Hazirhik Okulu Programlari: en az 1 akademik donem.

8. Egitim-Ogretim Siiresi

(1) Universitede normal dgretim siiresi on lisans programlarinda iki veya (g, lisans programlarinda
dort veya bes akademik yildir. Azami Ogretim siiresi 6n lisans programlarinda dort, lisans
programlarinda yedi akademik yildir. Lisansiistii programlarimin siiresi Senato tarafindan
onaylanan “Arkin Yaratict Sanatlar ve Tasarim Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim
Yonetmeligi” ile belirlenir.

(2) ingilizce Hazirlik Okulu Programi’nin normal siiresi bir yil, azami siiresi 2 yildir, ancak
Ogrencinin akademik gelisimine bagli olarak bir akademik dénemde tamamlayabilir.

(3) Yatay gecis yoluyla Universiteye kayit yaptiran 6grencilerin;

(a) Boliim degistirmeleri halinde 6nceki 6n lisans ve lisans programlarinda gegirdikleri siire,
Ogretim siirelerine dahil edilmez. Ayn1 boliime yatay gecis yapilmasi halinde gegirilen
Onceki siire egitim siiresine dahil edilir,

(b) Yabanci dil hazirlik programinda gegirdikleri siire egitim siiresine dahil degildir.

(4) Dikey gegcis yoluyla Universiteye kayit yaptiran dgrencilerin, 6nceki programdaki gegirdikleri
siire egitim siirelerine dahil edilmez.

(5) Izinli olunan dénem veya dénemler ile yaz egitimi, 6gretim siiresi hesabina dahil edilmez.

(6) Universiteden uzaklastirma cezasi alan 6grencinin uzaklastirildig siire 6gretim siiresine dahildir.

(7) Kayith oldugu egitim programindan azami siiresi i¢ginde mezun olamayan T.C vatandasi
ogrenciler 2547 sayili Kanunun 44. ve 46. maddeleri hiikimleri gergevesinde, Universite ile
iligkileri kesilir.

(8) Yonetmelik hiikiimlerindeki azami 6gretim siiresinin hesabinda, 2547 sayili Kanunun gegici 67.
maddesinin yiiriirliige girdigi tarihte {iniversitede kayitli olan 6grenciler bakimindan daha 6nceki
Ogretim siireleri dikkate alinmaz.

(9) Yedi yil iist iiste 6gretim ticretinin 6denmemesi ve/veya kayit yenilenmemesi halinde 6grencinin
ilisigi kesilir. TC vatandaslar1 i¢in bu siire 4 yildir.

9. Ogretim Diizeyleri

Boliimlerde 6gretim goren 6grencilere, 2547 sayili Kanunda ongortlen ilke ve esaslara gore 6n lisans ve
lisans diizeyinde orgiin 6gretim yapilir. Ancak ilgili kurullarin bagvurusu, Senato’nun 6nerisi, Miitevelli
Heyeti’nin karar1 ve YOKiin onay ile ¢ift anadal programi ve uzaktan 6gretim de yapilabilir.

10. On Lisans Ogretim Diizeyi

(1) On lisans; ortadgretim yeterliliklerine dayali, en az dért yariyillik programi kapsayan, nitelikli
insan giicli yetistirmeyi amaglayan veya lisans 6gretiminin ilk kademesini teskil eden bir
yiiksekogretim diizeyidir.

(2) Bu 6gretimi basariyla tamamlayan 6grencilere on lisans diplomasi verilir.



11. Lisans Ogretim Diizeyi

(1) Lisans; ortadgretime dayali, en az sekiz yariyillik bir programi kapsayan bir yiliksekdgretim
dizeyidir.
(2) Bu dgretimi basariyla tamamlayan 6grencilere lisans diplomast verilir.

12. Uluslararasi Ortak Lisans Programi

Boliimler, 6/10/2016 tarihli ve 29849 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekdgretim Kurumlariin
Yurt Dis1 Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak Egitim Ogretim Programlaria Dair Yénetmelik” ile ilgili
diger mevzuat hiikiimlerine uygun olmak kaydiyla, ilgili boliimiin gerekgeli onerisi, Rektorliigiin karari
ve Senato’nun onayi1 ile yurt disindaki yliksekdgretim kurumlari ile ortak lisans programlar: agabilirler.

13. Yaz Okulu

(1) Derslerden basarisiz olan 6grencilerin diizenli duruma ge¢melerini veya, basarili olan 6grencilere,
normal slireden Once mezuniyetlerini tamamlamalarina olanak saglamak amaci ile 8 haftayl
gecmemek kosuluyla yaz aylarinda yaz okulu agilabilir.

(2) Yaz okulu kayit, basar1 ve degerlendirme kistaslar1 bu tiiziige baglt “Yaz Okulu Yonetmeligi” ile
belirlenir.

14. Ogrenci Degisim Programlar:

(1) Universite ile yurt igi veya yurt digindaki bir {iniversite arasinda yapilan anlagma uyarinca,
Ogrenci degisim programlar1 veya staj cergevesinde, yurt ici veya yurt disindaki {iniversitelere
ogrenci gonderilebilir veya kabul edebilir.

(@) Degisim programindan yararlanildig: siirede dgrencilerin Universitedeki kaydi devam
eder ve bu siire 6gretim siiresinden sayilir.

(b) Ogrencilerin degisim programlar1 kapsaminda ayn1 diizeyde baska bir yiiksekdgretim
kurumundan alacaklar1 ders ve uygulamalarin kredileri ile yapacaklari stajlarin, ilgili
bolim/program baskanligi ve yonetim kurulu tarafindan 6nceden onaylanmasi gerekir.

(c) Degisim programlarina bagvuru kosullari, kabul sartlar1 ve ders basar1 notlarinin
Universitedeki basar1 durumuna nasil yansitilacag ile ilgili esaslar, Rektorliik tarafindan
hazirlanir ve Senato tarafindan onaylanir.

15. Staj Calismasi

(1) Birimlerdeki ogrencilere, ilgili boliimiin/programin gerekgeli Onerisi, ilgili kurulun karari ve
Senato’nun onayi ile zorunlu veya istege bagli pratik ¢alisma ve staj yiikiimliiliigii konabilir.

(2) Stajlarin programlanmasi ve yiiriitiilmesi esaslari, fakiilteler tarafindan hazirlanir ve Rektorliik
tarafindan onaylanir.

(3) Staj ve pratik ¢alismalar ile ilgili sinav veya sinav yerine gecebilecek degerlendirme esaslari,
ilgili kurul karar1 ve Senato onay1 ile uygulamaya konulur.

(4) Ongoriilen staj caligmalarim basari ile tamamlamayan dgrenciye diploma ve mezuniyet belgesi
verilmez. Stajlar ve bunlarla ilgili raporlar, her boliimiin kendi iginde kuracagi Staj Komiteleri
tarafindan degerlendirilir.

16. inceleme ve Arastirma Gezisi

Ogrenciler igin; kayith olduklar1 6gretim programlarmin geregi olarak, ilgili birimin Onerisi ve
dekanlhigim/midiirligiin onay1 ile gorevlendirilecek bir 6gretim elemam bagkanlifinda inceleme ve
arastirma gezileri diizenlenebilir.



UCUNCU BOLUM
Kayit-Kabul Esaslar ve ilisik Kesme

17. Ogrenci Statiisii

Ogrenciler tam-zamanli, yari-zamanli, dzel 6grenci ve misafir 6grenci olmak {izere dort ayri statiide
bulunurlar.

1)
)
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(4)

Bir lisans veya onlisans programinda donemlik kredili ders yiikiiniin 3/5 veya daha fazlasina kayit
yaptirmig 6grenciler “tam-zamanli” (full-time) 6grenci statiisiindedirler.

Bir lisans veya Onlisans programinda Danisman’in 6nerisi ve Boliim Bagkani / Okul Miidiirii’niin
onay1 ile donemlik kredili ders yiikiiniin 3/5’den daha azina kay1t yaptirmis 6grenciler “yari-zamanli”
(part-time) stattistindedirler.

Universitedeki programlardan herhangi birine kayith olmayan ve kendisine sadece bazi derslere
katilabilme izni verilen kisiler “6zel 6grenci” (special student) statiisiinde kaydedilirler. Bu statideki
bir dgrenciye diploma veya iinvan verilemez. Ancak, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
hazirlanan ve aldig1 dersler ile bu derslerdeki basarisim gosteren bir belge verilir. Ozel 6grenci
olarak kabul edilmek isteyenlerin basvurulari, ilgili B6liim Bagkani veya Okul Miidiirii tarafindan
degerlendirilerek karara baglamr. Bu 6grencilerin kayit islemleri Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1
tarafindan ilgili mevzuata uygun olarak yapilir. Ozel 6grenci olarak bagvuranlardan en az lise
diplomasi aranir.

Ulke iginde veya disinda bir yiiksek 6gretim kurumunda lisans veya lisansiistii diizeyinde egitim
gormekte olup, bulundugu yiiksek 6gretim kurumunun izniyle belli bir siire igin Arkin Yaratict
Sanatlar ve Tasarim Universitesinde kredi transferi amaciyla ders alan 6grenciler “misafir 6grenci”
olarak tamimlamr. Misafir 6grencilere diploma ve iinvan verilmez, ancak aldiklart dersleri ve
kazandiklar1 kredileri gdsteren bir belge verilir. Misafir 6grenci statiisiiyle ilgili kosul ve kurallar
Universite Senato’su tarafindan onaylanan bir yonetmelikle belirlenir.

18. Lise Mezuniyeti

Ogrencilerin ARUCAD’a kabul edilmeleri icin lise veya dengi bir orta dgretim kurumundan mezun olmast

kosuldur.

19. TC Uyruklu Ogrencilerin Kabul Kosullar

Turkiye Cumhuriyeti uyruklu 6grenciler, ARUCAD’in programlarina “Tirkiye Cumhuriyeti ve Kuzey
Kibris Tiirk Cumhuriyeti Hukukuna Goére Kurulmus Olan Universitelerin Karsilikli Taninmasma Dair
Milletleraras1 Anlagma” tahtinda kayit hakk: elde ederler.

20. KKTC Uyruklu Ogrencilerin Kabul Kosullari

Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti (KKTC) uyruklu dgrenciler belirlenen kontenjanlar ¢ercevesinde asagidaki
usullerden biri ile ARUCAD’a kabul edilirler:
(a) ARUCAD tarafindan diizenlenen giris sinavi ile bir 6nlisans veya lisans programina yerlestirilmis

olmak.

(b) Universite Senatosu’nun uygun buldugu dért yillik programlara orta egitim basarisi ile kabul

(©)

edilmek.

ARUCAD giris sinavindaki puani ile herhangi bir programa yerlestirilen 6grenci ilgili alan puan
tiiriinde yeterli puani olmasi halinde, kontenjan cercevesinde baska bir programa kayit yapabilir.
Ancak, tercih listesi sonucu bir programa yerlesemeyen 6grenci adayi, aldigi puaninin yeterli
oldugu bir programa kayit yaptirabilir.



(d) Ingilizce orta dgretim sisteminde ilgili dallarda en az 5 GCE O Level veya esdeger sinavlarda
basarili olup bu tiir 6grenciler i¢in belirlenen kontenjanlar ¢ergevesinde bir programa 6n kayit ile
kabul olmak.

(e) Uluslararasi kabul goren (International Baccalaureate, SAT ve benzeri) sinavlarda, ilgili Fakiilte
veya Yiksek Okul Kurullariin belirleyecegi kosullara gore basarili olup ve bu tiir 6grenciler i¢in
belirlenecek kontenjanlar cercevesinde bir programa 6n kayit ile yerlestirilmis olmak.

(f) KKTC’deki ticaret ve meslek liselerinin, bagvurduklari boliimle ilgili bir bolimden mezun olup
bu tiir 6grenciler icin belirlenen kontenjanlar gergevesinde iki veya dort yillik bir programa 6n
kayitla yerlestirilmis olmak.

(9) Ozel Yetenek smavi ile 6grenci kabul eden programlarda ilgili programin 6gretim elemanlarmin
degerlendirecegi miilakat veya portfolyo degerlendirmelerinde basarili olmak.

(h) KKTC’deki ticaret ve meslek liseleri disindaki lise ve dengi okullardan mezun olup bu tir
ogrenciler i¢in belirlenen kontenjanlar gergevesinde iki veya dort yillik bir programa 6n kayitla
yerlestirilmis olmak.

21. Ugiincii Ulke Ogrencilerinin Kabul Kosullar

KKTC veya TC uyruklular digindaki 6grenciler, KKTC Yiiksekogretim Yasasi altinda yapilan “Kuzey Kibris
Tiirk Cumhuriyeti veya Tiirkiye Cumhuriyeti Yurttast olmayan Uluslararas1 Ogrencilerin Yiiksekogretim
Kurumlarmin Lisans, On Lisans ve Lisansiistii Programlarina Kabul, Kayit ve Yatay Gegis Kosullar1 Tiiziigii”
esaslari gergevesinde Universiteye kabul edilebilirler. (Degisiklik; Senato No: 2024/06, Tarih: 26/09/2024)

22. Orta Ogrenimlerini Uciincii Ulkelerde Tamamlayan KKTC Uyruklu Ogrencilerin Ek Kabul
Kosullari

Orta 6grenimlerini KKTC ve TC diginda tamamlamis olan KKTC uyruklu 6grenciler, bu yonetmelikte

belirtilen kosullara ek olarak KK TC’nin Egitimden Sorumlu Bakanligindan lise mezuniyet denkligi almak

kosulu ile Ugtincii Ulkelerden gelecek dgrenciler icin ayrilan kontenjanlar gergevesinde Universiteye

kabul edilirler.

23. Cift Uyruklu ve KKTC Uyruguna Sonradan Gecen Ogrencilerin Kabul Kosullari

TC — KKTC Milletleraras1 Anlasma gergevesinde veya Ugiincii Ulke dgrencileri icin ayrilan kontenjanlar
cercevesinde ARUCAD’a kabul edilen ¢ift uyruklu 6grenciler ile KKTC uyruguna sonradan gecen TC veya
Uciincii Ulke uyruklu 6grenciler, dgrenim siireleri boyunca TC veya Ugiincii Ulke dgrencilerine uygulanan
Ogrenim Tlicreti kistaslarina tabi olurlar. Ayrica lise egitimlerinin tamamin1 KKTC’de tamamlayan TC veya
Ugiincii Ulke uyruklular KKTC &grencilerine uygulanan égrenim iicretine tabidirler.

24. Diger Kabul Sekilleri (Degisiklik; Senato No: 2025/07, Tarih: 01/10/2025)
Bu tiiziikte belirtilen usuller disindaki dgrenci kabulleri, Rektérlitk dnerisi ve Universite Senatosu karari
ile gergeklestirilir. Bu kapsamda Universite;

(a) savas, afet, aclik, firsat esitsizligi, disiik gelirli iilkelerden gelen Ggrenciler, yeni yerlesen
miilteciler, cinsiyet temelli ayrimcilia maruz kalan bireyler, etnik azmliklar ve
yiiksekdgretimde yeterince temsil edilmeyen gruplarin kabul siirecinde destekleyici olur. Bu
kapsamda Universite ilgili dgrencilere yonelik 6zel kontenjanlar belirleyebilir, burs ve mali
destek imkanlar1 saglayabilir.

(b) Universite ayrica, kadmlarin yiiksekdgretime erisimini ve temsilini artirmaya yonelik olarak
firsat esitligini gliclendirici politikalar uygular; 6zellikle kadinlarin temsilinin diisiik oldugu
alanlarda katilimlarini tesvik edici mekanizmalar1 hayata gegirebilir.



Universite, tim Ogrenciler igin esitlik¢i, kapsayici ve ayrim gdzetmeyen bir kabul politikasini
benimsemekle kalmaz, bunu uygulamaya donik mekanizmalarla desteklemeyi taahh(t eder.

25. Cift Anadal/Yandal ve Yatay Gegis Yoluyla Kabul

“ARUCAD Cift Anadal/Yandal Programlari ve Yatay Geg¢is YOnetmeligi” ile belirtilen kosullarda kayit
yapabilirler.

26. Dikey Gecis Yoluyla Kabul

(1) ARUCAD 2 veya 3 yillik programlarindan mezun 6grenciler ilgili Fakiilte Kurulu veya Y liksekokul
Kurulu’nun karart ile 4 yillik programlara alinabilirler.

(2) Bir yiiksek 6grenim kurumunun 2 veya 3 yillik programlarindan mezun olan dgrenciler, ilgili Fakiilte
veya Yiksekokul Kurulu’nun karari ile lisans programlarina alinabilirler. Bu 6grencilerin mezun
olabilmeleri i¢in en az bir yil ARUCAD lisans programinda 6grenim gormeleri gerekmektedir.

(3) Tirkiye Cumbhuriyeti uyruklu 6grenciler igin, “Tiirkiye Cumhuriyeti ve Kuzey Kibris Tiirk
Cumhuriyeti Hukukuna Gore Kurulmus Olan Universitelerin Karsilikli Taninmasina Dair
Milletlerarasi Anlagsma” uygulanir.

27. Programlara Gecis

(1) ARUCAD’a kabul edilen &grenciler, Senato’nun onayladigi Ingilizce Hazirlik Okulu’nun
akademik takviminde belirlenen tarihlerde acilacak Ingilizce Seviye Tespit Smavi’nda basarili
olduklar takdirde kabul edildikleri programlarina devam etme hakkini kazanirlar. Ingilizce Seviye
Tespit Smavi'nda basarisiz olan Ogrenciler, Ingilizce Hazirlik Okulu Programlarini almakla
yukimluddrler.

(2) Ana dili Tiirkge olmayan yabanci uyruklu 6grenciler, Tiirkge yiiriitiilen programlara yatay veya
dikey gecis yapmak istedikleri taktirde, Tiirkce bilgilerinin yeterli diizeyde oldugunu, ilgili
kurumlarin veya birimlerin Tiirkce yeterlilik sinavlarina katilarak belgelendirmek zorundadirlar.
Tiirk¢e Yeterlik Smavinda basarisiz olan Ogrenciler Tirkge Hazirlik Programini almakla
yukimlddrler.

28. ARUCAD’dan veya Herhangi bir Yiiksekégretim Kurumundan Uzaklastirlan Ogrencilerin
Yeniden Kabul Kosullar:

ARUCAD veya herhangi bir yiiksekogretim kurumu ile iligkisi kesilen 6grenciler bu yonetmelikte belirtilen
kosullar1 yerine getirdikleri takdirde Universiteye yeniden kabul edilebilirler. Bu ydntemle yeniden kabul
edilen dgrencilerin iliskileri kesilmezden &nce aldiklar1 derslere muafiyet talepleri, “Ders Muafiyeti ve Intibak
Islemleri Yénetmeligi” kapsaminda degerlendirilir ve karara baglamir. Ancak, disiplin cezasi ile siirekli
uzaklastirilarak, iliskisi kesilenler, bu madde kapsami disindadr.

29. Giris Sinavlar1 ve Basvuru

(1) ARUCAD’a alinacak KKTC uyruklu &grencilere, programlara yerlestirilmek amactyla, Universite
tarafindan Giris Smavlar1 diizenlenir. Smavlar, Universite nin ¢esitli birimlerinin gerektirdigi ihtisas
konular1 gbz 6niinde tutularak hazirlanir.

(2) Giris sinavlarma basvuru, Universite tarafindan belirlenen siire icerisinde, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na yapilir. Giris Smavi amaglari igin lise veya dengi okul mezuniyet belgesi ibrazi kosul
degildir. Bagvurular Universite’nin resmi formlari ile yapilir. Bagvuru ile beraber belirtilen smav
harcinin 6denmesi zorunludur. Yukaridaki kosullar yerine getirmeyen basvurular gecerli sayilmaz.

(3) Smnavlar Tiirkge ve/veya Ingilizce dillerinde yapilir.

(4) Sinavlar, Rektorliik tarafindan ilan edilen yer ve tarihlerde yapilir.



30. Kayitlarin iptali

Universiteye kabul edilen 6grencilerin, belgelerinde noksanlik veya tahrifat tespit edilmesi veya ARUCAD
veya baska bir Yiiksek Ogretim Kurumu’ndan disiplin cezas1 ile atilmis olmasi halinde kayitlar1 yapilmis olsa
bile iptal edilir ve herhangi bir hak iddiasinda bulunamazlar.

31. Ogretim Bedeli
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Universitedeki 6n lisans/lisans programlarinin yillik &gretim bedelleri, bir sonraki gretim
yilinda gecerli olmak iizere Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.
Ogrenci, dgretim {icretini akademik takvimde ilan edilen ders kayit siiresi icinde Gdemekle
yiikiimliidiir. Ogrenci, her dénem basinda akademik takvimde belirlenen siireler iginde, ilgili
mevzuat cergevesinde O6grenim iicretini/katki payini yatirir ve kayit yenileme islemini yapar.
Gerekli hallerde Universite Yénetim Kurulu tarafindan bu siirelerde degisiklik yapilabilir.
Donem Ucretini 6demeyen 6grencinin kaydi ve kayit yenileme islemleri yapilmaz, bu durumdaki
Ogrenci ders, sinav ve benzeri egitim-6gretim etkinliklerine alinmaz.
Ogrenci, lisans programinda dért yil, 6n lisans programlarinda iki y1l siiresince alacagi derslerin
kredi degerine bakilmaksizin o y1l i¢in belirlenen donem ticretini 6der.
Egitimini azami strede tamamlayamayan 6grenci iki derse kadar, kredi bagina iicret {izerinden
odeme yapar. ikiden fazla olmas1 halinde dénem {icretini &der.
Mezuniyet durumunda olup normal ders yikiinin 3/5 inin altinda ders alan 6grenci, kredi bagina
ticret lizerinden 6deme yapar. Bu ticretlendirme dénem ticretini asamaz. Ders yikinUn 3/5i veya
Uzerinde ders alindig1 takdirde donem ticretinin tamami 6denir.
Ozel dgrenciler kredi bagina iicret dderler. Bu iicret, grencilik hakki kazanip kayit olundugunda
egitim {icretinden diisiilmez. isbu madde Miitevelli Heyeti’nin alacag kararlar dogrultusunda
degisiklik gosterebilir.
Izinli ayrilma ve ilisik kesme:
Ogrencinin herhangi bir nedenle niversite ve/veya program ile ilisigi kesilmesi durumunda,
Ogrenci Isleri Daire Baskanli§i’na yazili bagvuruda bulunarak asagida belirtilen egitim iicreti
(kayit Ucretine ek olarak) oranlarin1 6demek sureti ile izinli ayrilabilir veya kaydini sildirebilir.
i.  Bir dnceki donemde kayit yaptiran ve ilgili donemin:
(a) Normal kayit siiresi 6ncesinde bagvuran ve
a. bir dnceki donemde kayith 6grenciler ..................... %10
(b) Ders ekleme-birakma siireci iginde bagvuranlar %20
(c) Ders ekleme-birakma siireci sonrasinda bagvuranlar

a. 1 hafta igerisinde bagvuranlar ..............c..c........ %25
b. 2. hafta i¢erisinde bagvuranlar.............c..cc......... %40
. 3. hafta icerisinde basvuranlar............c..c......... %60
d. 4. hafta igerisinde bagvuranlar .......................... %80
e. 5. hafta igerisinde veya sonrasinda .................... %100

ii.  Ilk kez kayit yaptiran 6grenciler arasindan;
(@) OSYM ile Universitemize ilk kez yerleserek kayit yapan 6grencilerin:

a. OSYM’ ye ek kontenjan bildirme tarihine kadar kayit silme talebinde
bulunmalar1 durumunda, kayit {icretine ek olarak donem egitim ticretinin %20’si
kesilir, kalan meblag iade edilir.

b. OSYM’ye ek kontenjan bildirme tarihinden sonra kayit silme talebinde
bulunmalari durumunda, yatirmis olduklar iicret iade edilmez ve Gdemekle
yiikkiimlii oldugu tiim kayit {icretine ek olarak donem egitim {icreti ddenmedigi
takdirde kaydi silinmez.



(9)

(b) Universitemize ilk kez kayit yaptiran yabanci uyruklu 6grenciler icin, dgrencinin
O0demis oldugu kayit ve egitim licretinin iadesi yapilmaz.
a. 1 akademik yili iiniversitemizde tamamlayan yabanci uyruklu 6grencilerin kayi1t
silme talep etmesi durumunda, 8. maddede belirtilen sartlar uygulanir.

ili. Tam burslu ogrenciler, kayit dondurma (izinli ayrilma) talebinde bulunmalari
durumunda, kayit ticretini 6demekle yikimlddurler.

iv.  Kayith oldugu bir programda, herhangi bir donemde kayit yenileme yapmayan dgrenci,
bir sonraki dénemde kayit yenileme yapmak isterse, kayit yenilemedigi her donem igin,
Odemekle yiikiimlii oldugu donem ticretinin % 20 sini ve kayit iicretini 6demek sart1 ile
kaydimni yenileyebilir. Ogrenci tam burslu ise kayit yenilemedigi donem/dénemler igin o
yil gecerli olan kayit ticretini ddemekle yikumlidar.

V.  Donem iicretinin tamamini 6deyerek, doneme kaydini yapan &grenci, eger kaydini 8.
maddede belirtilen tarihler arasinda dondurmak isterse, donem iicretinden kayit
dondurma ticreti kesilerek, geri kalan miktar bir sonraki déoneme aktarilir. Bu aktarimdan
sonra kayit silme talebinde bulunmasi durumunda, kalan iicret hig bir sartla iade edilmez.

vi.  Lisansistl 6grencileri, ders kayit igslemi yapmadan kayit dondurma talebinde bulunmalari
halinde, kayit dondurduklari her donem igin kayit ticreti ve 1 seminer ders dcretini
O0denmesi sart1 ile, kayit dondurabilirler. (Degisikiik; Senato No: 2025/03, Tarih: 20/03/2025)

vii.  Kayith oldugu Lisansustli Programinda, herhangi bir dénem igin kayit yenilemeyen
Ogrenci, bir sonraki donemde kayit yenilemek isterse, kayit yenilemedigi her donem igin
kayit iicreti ve 1 seminer ders iicretini 6demek sart: ile, kaydini yenileyebilir. Ogrenci,
tam burslu ise, kayit yenilemedigi her dénem igin, o yil gecerli olan kayit ticretini
6demekle yukimludir. pegisikiik; Senato No: 2025103, Tarih: 20/03/2025)

Ogrenci degisim programlarina, ortak programlara ve benzer programlara katilan dgrencilerin
katki paylarinin ve/veya 6grenim iicretlerinin nasil ddenecegi ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore
iiniversiteler arasindaki ikili anlagsmalarla belirlenir.

(10) Disiplin sug¢u nedeniyle ilisigi kesilen 6grenciye ticret iadesi yapilmaz. Disiplin cezasi almig

Ogrencinin ceza siiresi igerisinde yatirmis oldugu {icret donem iicretinden sayilir, iade edilmez.
Disiplin cezasi nedeniyle okuldan uzaklastirilan 6grenciler kayitli olduklari donem igin katki
paylarini ve donem {icretini 6demek zorundadir.

(11) Mazeretleri egitime devam etmesine engel bir saglik sorunu olan ve bunu belgeleyebilen ve bu

mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilenler harig, siiresi i¢inde 6grenim iicretini/katki
payini yatirmayan ve kayit yenileme iglemini tamamlamayan 6grenci o donemde ders alamaz ve
ogrencilik haklarindan yararlanamaz. Kayit yenilenmeyen donem, 6gretim siiresinden sayilir.

(12) Hazirlik sinifi gliz donemi yeterlik sinavindan basarili olan 6grenci, bahar déoneminde kayitl

oldugu programin dénem iicretini 6deyerek kaydini yaptirir.

32. Kayt Islemleri ve Kesin Kayit
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Kesin kayit islemleri, Senato tarafindan belirlenen belgeler ve esaslara gore yapilir. Ozel yetenek
isteyen dallarda, ilgili birimler, bu belgeler disinda da belge isteyebilir. Ogrenci muhaceret
islemlerini tamamlamada birtamam kendisi sorumludur.

On lisans veya lisans programlarina yerlestirilen veya dzel yetenek sinavlari sonuglarma gore
kabul edilen 6grenciler her donem basinda ve akademik takvimde ilan edilen siireler iginde,
6demekle yiikiimlii olduklar1 donem 6gretim bedelini 6dedikten sonra, kayitlarini yeniler ve ders
kayitlarini yaparlar. Tam burslu 6grenciler de kayit yenileme ve ders kayitlari yapmakla
yukumlidar.

Ogrenciler, kesin kayit islemlerini kendileri yaparlar. Ogrenciler Senato nun belirledigi istisnai
durumlarda belirledikleri vekillerince de kayit islemlerini yaptirabilirler.



(4) Kayit igin istenen belgelerin asli kabul edilir. Askerlik ve adli sicil kaydina iliskin durumlari
hakkinda ise 6grenci adaylarinin beyanina dayanilarak islem yapilir.

(5) Ogrencilerin kesin kayit yaptirmak igin, gereken tiim belgelerin orjinallerini, dgretim donemi
basinda 6grenci isleri birimine teslim etmeleri gerekir.

33. E-Posta Adresi

(1) Universiteye kesin kaydmi yaptiran dgrencilere Universitenin Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan arucad.edu.tr uzantili bir e- posta adresi verilir. Universite veya ilgili birimlerdeki
egitim-ogretim ile ilgili duyurular bu e-posta adresine yapilir. Ogrenci, e-posta adresini aktif
durumda tutmak ve takip etmekle yikiUmlidur. Bu e-posta adresine gonderilen duyurular
ogrenciye teblig edilmis sayilir. Elzem durumlarda 6grencinin talebi 6grencinin kurumsal e-posta
araci ile gonderildiginde isleme alinir.

(2) Universiteden ayrilan, cikarilan veya kayd: silinen dgrencilerin e-posta adresleri iptal edilir.
Mezun dgrencilerin e-posta adresleri ise iptal edilmez.

34. Ogrenci Kimlik Kart:

Universiteye kesin kaydim yaptiran dgrencilere Rektérliik tarafindan Universitenin dgrencisi olduklarimi
belirten fotografli 6grenci kimlik karti verilir. Kimlik kartinda 6grenciyi tanitici bilgiler yer alir.
Universiteden ayrilan, ¢ikarilan, kaydi silinen veya mezun olanlarin dgrenci kimlik kartlar geri almir ve
dosyalarinda saklanir. Kimlik kartinin kaybedilmesi halinde, bagvurusu iizerine 6grenciye Miitevelli
Heyeti tarafindan belirlenen esaslara gore yeniden kimlik kart1 verilir.

35. Akademik Damismanlar

(1) Ogrencilere, Universiteye kayit yaptirmalarindan itibaren bir ay igerisinde ilgili boliim baskanlig
tarafindan, ilgili bolimiin kadrolu Ogretim iiyeleri arasindan bir akademik danigsman
gorevlendirilir.

(2) Ogrencinin kayit islemlerindeki hata ve eksikliklerden 6grenci sorumludur.

36. lzinler ve Kayit Dondurma

(1) 1Izin, ilgili birimin onay1 ile &grencilerin gecici bir siire icin kayith olduklari
programa/programlara ara vermeleridir. izin basvurusu yapmak icin basvuru tarihinde
dgrencinin kayitli veya izinli ise izinli olma halinin devam ediyor olmasi1 zorunludur. izinli
Ogrencilerin tim haklar1 sakli tutulur. Hazirlanan belgelerde Ogrencilerin izinli olduklar
belirtilir. lgili Rektorliikce ve YOK tarafindan tespit edilen hakli ve gegerli nedenler ile
Ogrenciye bir defada en ¢ok iki donem olmak iizere, toplamda normal dgretim siiresinin en ¢ok
yaris1 kadar izin verilebilir. izinli sayilan 6grenci 6gretimine devam edemez ve izinli oldugu
donemi izleyen sinav dénemindeki, ddnem sonu sinavlarina giremez.

(2) Yabanci dil hazirlik sinifinda toplam en fazla iki donem, 6nlisans programlarinda ii¢ donem ve
lisans programlarinda dort donem ogrencilerin kayitlari dondurulabilir. Zorunlu hallerde
Universite Yonetim Kurulu karari ile bu siireler asilabilir. Kayit dondurulan siireler azami
ogrenim siiresinden sayilmaz. Universite, kaydni donduran &grenciden bir sonraki dénemin
Ogrenim iicretini pesinen 6demesini talep eder.

(3) Ogrenciler, Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan belirlenen hakli ve gegerli mazeretlerine istinaden,
belgelemek kosulu ile saglik, ekonomik, ailevi, askerlik, kisisel, akademik, yurt disinda egitim,
beklenmedik zorunlu olaylar ve benzeri nedenlerle donem kayit dondurmak i¢in bagvurabilirler.

(4) Genel hiikiimlere gore kesinlesmis bir mahkiimiyet karari kayit dondurma sebebi olamaz.

(5) Hastalik, dogal afetler, tutukluluk, mahktimiyet ve askerlik tecilinin kaldirilmas1 gibi énceden
ongorilemeyen ve bilinemeyen nedenlerle dénem siresi icinde de izin verilebilir. Belirtilen
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nedenlerin sinav doneminde ortaya ¢ikmasi halinde, ayni usulle islem yapilir. Donem iginde izin
verilmesi halinde, 6grenci donem basindan itibaren izinli sayilir.

Izin i¢in 6grencinin, olayin vuku bulmasindan itibaren en gec onbes giin i¢inde, bagli bulundugu
fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokuluna bagvurmasi ve olay1 gerekli belgelerle kanitlamasi
zorunludur.

Ekonomik nedenler ve ilgili kurulca kabul edilebilecek diger nedenlerle izin, ancak dénem
basinda verilebilir. Bu durumda izin i¢in basvurunun, nedenlerinin ag¢iklanmasi ve
belgelenmesinin kayit islemleri tamamlandiktan sonraki onbes giin i¢inde yapilmasi zorunludur.
Ani hastalik ve beklenmedik haller disinda bu siireler bittikten sonra yapilacak basvurular isleme
konulmaz.

Ogrenci, izninin bitiminde, izne ayrildigi 6gretim déneminden baslayarak 6grencilige devam
eder, izinli oldugu siire 6gretim siiresinden sayilmaz.

Psikolojik rahatsizliklar nedeni ile tiim 6gretim siiresi i¢inde devamsizlig1 iki yil1 asan ve bu
durumunu devlet hastanesinden alinacak saglik raporu ile belgelendiren 6grencilerden,
Ogretimlerine devam etmek istedikleri takdirde, tedavi gorerek saglikli olduklarina dair yeni bir
saglik raporu almalari istenir. Bu rapor, ilgili kurulca incelendikten sonra, 6grencinin 6gretimine
devam edip edemeyecegine karar verilir.

37. Ozel izin

Ogretim donemi iginde; belirli bir siire atdlye ¢alismasi, sergi, konser, sempozyum, konferans, spor,
festival gibi sosyal gelisimine ve 6gretimine katkisi olacak Universite dist etkinliklere katilmak iizere 6zel
izin alan 6grenciler donem sonu ve biitiinleme sinavina girmemeleri ile ilgili mazeretlerinin Rektorlikce
kabulli durumunda bu 6grencilerin donem sonu ve biitiinleme sinavi veya dénem sonu ve bitunleme
sinav1 yerine gegecek 6dev teslimi ve benzeri haklart kullanma zamana ilgili Rektorliik Kurulu tarafindan
belirlenir.

38. Kayit Sildirme/ilisik Kesme

Asagida belirtilen nedenlerle dgrencilerin Rektorliigiin onayi ile Universite ile ilisikleri kesilir:

(a) Kendi istegi ile kaydinin silinmesini yazili olarak istemis olmak.

(b) Azami siiresi i¢inde egitimini tamamlayamamak.

(c) Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore Universiteden ¢ikarma cezasi almak.

(d) Universiteye kayit-kabul kosullarinin yerine getirilmedigi sonradan anlasilmis veya kayit
esnasinda sunulan belgelerin veya verilen bilgilerin yanlis ya da eksik oldugu tespit edilmis
olmak.

(e) KKTC uyruklu o6grenciler ig¢in 8 doénem, yabanci uyruklu ogrenciler igcin KKTC
Yiksekogretim Yasasi altinda yapilan “Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti veya Tiirkiye
Cumbhuriyeti Yurttast olmayan Uluslararas1 Ogrencilerin Yiiksekdgretim Kurumlarimin
Lisans, On Lisans ve Lisansiistii Programlarina Kabul, Kayit ve Yatay Gegis Kosullari
Tuziigi” esaslar ¢ergevesinde 3 ardigik kayit donemi kayit yapmamak/yenilememek veya
kayit yaptig1 halde mazeretsiz olarak 2 ardisik donem hig bir derse devam etmemek, ve TC
uyruklu dgrenciler icinse 8 donem iist liste kayit yenilememis olanlarin nihai durumu
hakkinda YOK’iin uygunluk bildirimini almis olmak. (Kayit yapmamak/yenilememek ile
ilgili stire kosullar1 gerekli goriilmesi halinde Rektorligiin karari ile 2 donem olarak da
uygulanabilir)  (Degisiklik; Senato No: 2024/03, 2024/04, 2024/06, Tarih: 09/05/2024, 06/06/2024,
26/09/2024)

Kesin kayit ve/veya kayit yenileme siireci tamamlanmadan kaydini sildiren 6grencinin o ddnem
icin ilgili mevzuat ¢ercevesinde alinan &grenci katki payi/6grenim ticreti bu yonetmelikte
belirtilen sekillerde islem goriir. Daha onceki donemlere ait 6denmis olan Ogrenci katki
pay1/6grenim iicreti varsa bu miktar iade edilmez, yalnizca ortadgretim diplomasi geri verilir.



39. Ge¢ Kayit

(1) Ogrenci, Rektorliik tarafindan kabul edilecek bir gerekgeye dayanarak gec kayit yaptirabilir.
Kayidini yenileyen 6grenci igin geg kayit siiresi derslerin baglama tarihini takip eden 2 haftadir.
Ozel durumlarda YODAK/YOK Kkararlar1 cercevesinde Rektorliikge ek siire verilebilir. Geg kayit
i¢in uygulanacak ek har¢ miktar1 Miitevelli Heyeti tarafindan tespit edilip Rektorliik¢e uygulanir.

(2) Ogrenciler her donem basinda ve akademik takvimle ilan edilen siireler iginde gerekli iicretleri
ddeyerek ve ders programlarini onaylatarak kayitlarini yenilemek zorundadirlar. Ogrenciler kayit
yenileme igleminin tiimiinden sorumludurlar.

(3) Ogrencinin kayit {icretini yatirmis olmasi ders kaydi yaptirdig1 anlamina gelmez.

DORDUNCU BOLUM
Program Miifredatlar: ve Ders Kayit

40. Program Miifredatlar:

(1) Lisans ve on lisans programlarinin miifredat1 boliimlerin teklifi, ilgili kurulun 6nerisi ve Senato
karari ile belirlenir.

(2) Derslerin kredi degerleri, AKTS kredisi ve yerel kredi olarak duzenlenir.

(3) Bir mufredat, bir donemde 30 AKTS kredisi olmak Uzere, 6n lisans programlar1 igin toplam 120,
lisans programlari i¢in toplam 240 AKTS kredisi olacak sekilde diizenlenir.

(4) Akademik takvimde belirtilen siireler igerisinde, ilgili bolimiin/programin gerekgeli Onerisi,
ilgili kurulun karar1 ve Senatonun onayi ile 6gretim planlarina yeni ders konabilir veya
kaldirilabilir. Tlgili kurul karari ile 6gretim planlarindaki dersler agik veya kapali tutulabilir.
Ancak mevcut planlardaki derslerin kredileri, ders kodlari, adlar1 ve tiirli (zorunlu, segmeli veya
segmeli) degistirilemez.

(5) Ortak zorunlu dersler, zorunlu dersler ve segmeli dersler ve bu derslerin, eger varsa 6n kosullar
Ogretim planlarinda belirtilir.

(6) Senato tarafindan belirlenen 6gretim planlari, izleyen 6gretim déneminin basindan itibaren
uygulamaya konulur.

41. Derslere Kayit

Ogrenciler, kayitlarini Rektorliik tarafindan ilan edilen Akademik Takvim’de belirtilen tarihler arasinda
yenilemek zorundadir:

(1) Ogrencinin her donem baginda kayit olacagi dersler, bu Yonetmelik hiikiimleri gdz oniinde
tutularak danismanin Onerisi ve/veya ilgili Boliim Baskani onayi ile belirlenir. Ders kaydinin
yapilabilmesi i¢in 6grencinin, mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmis olmas1 gerekmektedir.

(2) Ogrenci, kayitl oldugu programin birinci yilindaki, birinci ve ikinci donemler igin dngériilen
derslere, derslerin agik olmasi durumunda, kayit olmakla yiikiimliidiir. Programin birinci
yilindaki 6grenciler, makul bir gerekgeleri olmasi halinde, B6liim Bagkani veya Yiiksekokul
Miidiirii’niin teklifi ve Rektorliiglin onayi ile yari-zamanli statiide kayit yapabilirler.

(3) Hazirlik Okulu’ndaki 6grenciler, program derslerine kayit yaptiramazlar.

(4) Kayith bulundugu programi 6ngériilen azami siire icerisinde tamamlayamayacagi kesinlesen
ogrenciler herhangi bir derse kayit yaptiramaz.



42. Ders Yuki

Her donem i¢in 6grencinin kayitli bulundugu programda belirtilen kredili ders sayisi, o donemin ders
yiikiinii olusturur. Kredisiz dersler, ders yiikiinden sayilmaz. Ancak, ilgili danismanin 6nerisi ve Boliim
Baskani veya Yiiksekokul Miidiirii’niin onay1 ile bir 6grencinin bir donemde alacagi ders yiiku:

(1) O donemin normal ders yiikiine gore en ¢ok iki ders azaltilabilir. Bu durumda 6grenci almadigi
dersleri, o derslerin agildig1 ilk donemde almak zorundadir.

(2) O donemin normal ders yiikiine gore, en ¢ok bir ders arttirilabilir. Bunun i¢in 6grencinin Genel
not ortalamasinin (CGPA) veya Doénem Not Ortalamasinin (GPA) en az 3.00 olmasi
gerekmektedir.

(3) Akademik Uyarist bulunmayan mezuniyet donemindeki ogrencilerin ders yiikii; {i¢ ders
arttirilabilir. Mezuniyet donemindeki 6grenci; en ¢ok ti¢ dersi kalmis olan ve bu dersleri ytklenip
basarili olmasi halinde, mezuniyete hak kazanacak 6grenci demektir. Ders yiikii belirlenmesinde
kredisiz dersler ile Senato tarafindan normal yiikten sayilmayacagi kabul edilmis kredili dersler
hesaba katilmaz. Miitevelli karari ile ekstra alinacak derslere Ucret belirlenebilir.

43. Ders Onkosullar

(1) Onkosul (prerequisite) gerektiren derslere kaydolabilmek icin, onkosul olan derslerden en az “D”
notu almig olmak gereklidir.

(2) Mezuniyet donemindeki 6grenciler, onkosul gerektiren derslere, “F” veya “D-" aldiklar1 6nkosul
olan derslerle birlikte kayit yaptirabilirler.

(3) Mezuniyet dénemi de dahil olmak iizere, her dénemde, 6nkosul olan ders hi¢ alinmamis ya da
almip da “NG” veya “W” notu ile sonuglanmis ise, onkosul gerektiren ders ile birlikte alinamaz.

(4) Ozel durumlarda, Fakiilte veya Yiiksekokul Kurulu derslere ait dnkosul sartlartyla ilgili karar
almakta yetkilidir.

44. Ders Tekrari

(1) Herhangi bir dersten “D-", “F”, “NG” veya “U” notu alan bir 6grenci, ilgili dersi agildig1 ilk
donemde tekrar almakla yikimlidir. Ancak donemlik sektor staji olan birimlerde zorunlu ders
tekrari, ilgili akademik birim amirinin onayi ile staj sonrasina birakilabilir.

(2) Tekrar alinmasi gereken ders, segmeli veya programdan ¢ikarilmig bir ders ise, 6grenci bu ders
yerine Boliim Bagkanlig1 veya Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan uygun goriilen bir bagka dersi
alir.

(3) Ogrenci, not yiikseltmek amaciyla daha once alip gectifi bazi dersleri kendi istegi ile
tekrarlayabilir. Tekrarlanan dersten alinan not daha dnce alinmis olan notun yerine geger; fakat
ilk alinan not, not belgesinden (transcript) silinmez.

45. Ders Segimi
Ders seciminde uygulanacak oncelik esaslar1 agagidaki gibidir:
(1) “F”, “NG”, “U”, veya “D-" notu alinmis dersler,
(2) “W” notu alinmus dersler,
(3) Gegmis déonemlerden alinmamig zorunlu dersler,
(4) iginde bulunulan dénemden alinmamus zorunlu dersler,
Ogrenciler, damigman onay ile, i¢inde bulunduklar1 déneme ait ve hi¢ alinmams segmeli derslerini daha
sonraki donemlere aktarabilir veya bir iist siniftan ders alabilirler.



46. Cakismah Ders Kayitlar:

Diizensiz 6grencilerin (basta ¢ift anadal veya yandal egitimi yapan olmak lizere dersi alttan veya iistten
alan 6grenciler vb.) devamsizlik konusunda magduriyet yasamamasi i¢in dncelik sirasina gore belirtilmis
asagidaki uygulama izlenir:

(1) Universite ve Fakilte ortak derslerinden zorunlu ve segmeli derslerin birden fazla subede ve bu
subelerin 6grencilerinin derslerinin ¢akismamasi igin farkli giinlerde/saatlerde agilmasina 6nem
verilecektir.

(2) Birden fazla ¢akismanin oldugu durumlarda minimum saat ¢akismalarina éncelik verilecektir.

(3) Cakigsmali derslerden birisi eger 6grencinin daha 6nce almig oldugu ders ise, yeni derse katilim
aranacaktir.

(4) Alinan derslerden her ikisinin de yeni ders olmasi durumunda devam toplam iizerinden
degerlendirilecektir.

47. Ders Donem Notu Anlam ve Degerleri

(1) Ders basari notu, ara sinav, édev, proje, sunum ve benzeri uygulamalardan alinacak puanlar ve
dénem sonu sinavi/biitlinleme siavi puanlarinin hesaba katilmasiyla tek bir not olarak verilir.

(2) Bu puanlarin hangi agirliklarla hesaba katilarak, ders basari notunun hesaplanacagi donem
basinda, dersin 6gretim elemani tarafindan 6grencilere bildirilir.

(3) Ogrencilerin derslerdeki basar1 durumlari, ders izlencesinde acikca belirtilen donem boyunca
tamamladiklari sinav, 6dev ve diger ¢aligmalariin sonuglarina gore her dersin 6gretim elemani
tarafindan agagida belirtilen cercevede atanir. Harf notlarinin not ortalamasi hesaplarinda
kullanilmasi amaciyla 0,00 ile 4,00 arasinda sayisal katsay1 karsiliklar1 vardir.

(4) Ders basari notlarinin dortlii sistemde katsayilar1 ve yiiz puan tizerinden karsiliklar1 asagidaki
tabloda verilmistir:

HARF NOTU PUAN ARALIGI KATSAYI ANLAM
A 90 -100 4.00 Basaril
A- 85 -89 3.70 Basarili
B+ 80 -84 3.30 Basaril
B 75-179 3.00 Basaril
B - 70-74 2.70 Basarili
C+ 65— 69 2.30 Basaril
C 60 — 64 2.00 Basaril
C- 55-59 1.70 Sarthi Geger
D+ 51-54 1.30 Sartli Geger
D 46 - 50 1.00 Sarth Geger
D - 41 - 45 0.70 Basarisiz
F 0-40 0 Basarisiz
NG Devamsiz 0 Devamsizliktan Bagarisiz
S Yeterli . Basarili
U Yetersiz .. Basarisiz
I Eksik
W Dersten Cekilme
Ex Muaf

(5) Ogrencinin, yiikiimlii oldugu dersten basarili sayilabilmesi icin, dénem basar1 notu olarak A,
A-, B+, B, B-, C+, C, C-, D+, D, S notlarindan birini almas1 gerekir.



(6) Yiikiimli oldugu dersten basarisiz olan 6grencilere ders basar1 notu olarak;

(2) Dersin gereklerini yerine getirip dénem sonu sinavina girmeye hakki oldugu halde sinava
girmeyen veya bu sinavdan basarisiz olan d6grencilere F notu,

(b) Derse devam sartin1 veya dersin diger gereklerini yerine getirmediginden dolay1r donem
sonu sinavina girmeye hakki olmayan 6grencilere NG notu, verilir.

(7) Sadece basarili veya basarisiz olarak degerlendirilen staj, pratik ¢alisma veya kredisiz derslerde
basarili olan 6grencilere S (Yeterli), basarisiz olan 6grencilere U (yetersiz) notu verilir.

(8) I” notu, gecerli bir nedenden dolayi, dénem sonu sinavina girmeyen ve/veya dénem notunun
hesaplanmasinda rolii bulunan atdlye/laboratuvar ¢alismasi ve benzeri yiikiimliiliiklerinden bir
kismim yerine getirmeyen 6grenciye verilir. “I” notunun verildigi donemi izleyen dénemin kayit
tarihinden 1 hafta 6nce tamamlanmasi gerekir, aksi halde “I” notu kendiliginden “F” notuna
doniisiir. Ancak, Ogrencinin mazeretinin devam etmesi halinde, ilgili Bolim Baskanliginca
yapilacak teklif {izerine, “I” notunun tamamlanma siire ve kosullar1 Fakiilte Kurulu tarafindan
goriisiiliip karara baglanir. Mezuniyet durumundaki 6grenciler i¢in yukarida belirtilen siirelere
uyulmasi kosulu aranmaz. Bu 6grencilerin durumlar1 Fakiilte Kurulunda goriisiiliip karara baglanr.
“I” notu, bagka bir nota doniistiiriiliinceye kadar donem ortalamasi (GPA) ve genel ortalama
(CGPA) hesaplamalarinda dikkate alinmaz. “I” notu verilebilmesi i¢in, 6grencinin, donem sonu
sinav tarihinden itibaren en ge¢ 3 isglinii iginde, mazeretini belgeleri ile birlikte ilgili dersin
Akademik Personele iletilmesi gerekir.

(9) NG notu derse devam yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen dgrencilere verilir. NG notu F notu
gibi iglem goriir ve 6grencinin dénem ve genel not ortalamasi hesaplanmasina katilir.

(10) W notu 6grencinin yazili bagvurusu ile dersten g¢ekilen 6grenciye verilir. W notu akademik
ortalama hesaplarinda dikkate alinmaz, ancak not dokiim belgesinde gosterilir. Ogrenci 6gretim
stiresince lisans programlarinda en fazla dort, 6n lisans programlarinda ise en fazla iki dersten
cekilebilir. Dersten ¢ekilme basvurusu, akademik takvimde ilan edilen tarihlerde yapilir. Daha
Onceki bir dénemde C-, D+ ve D notunu yiikseltmek amaciyla alinan bir dersten gekilen
ogrencinin akademik ortalamasi hesaplanirken 6nceki aldig1 not gegerli sayilir. Ogrenci, daha
once ¢ekilmis oldugu, tekrarlamak durumunda oldugu vey ortalama hesaplarina katilmayan bir
dersten cekilemez. Ogrenci, Asgari ders ve kredi kosullarmin altina inmemek sart1 ile, bir
dénemde en ¢ok 2 dersten cekilebilir.

(11) Bolimundeki zorunlu bir dersten (D-), (F), (U), (W) ve (NG) notlarindan birini alan 6grenci, o
derse acildig1 ilk donemde dncelikli olarak en kiiciik sinifin derslerinden baglayarak kayit olmak
zorundadir.

48. Ingilizce Hazirhk Okulu Programlar1 ve Sinavlar

Ingilizce Hazirlik Okulu Programlar1t ARUCAD Egitim-Ogretim Ve Sinav Yénetmeligi ile belirlenir.

49. Smnavlar ve Degerlendirmeler

(1) Her donem en az 1, en ¢ok 2 donem igi sinavi ve bir de donem sonu sinavi yapilir. Yarim saati
asmayan kisa siireli sinavlar (Quizler) bu sinirlamanin digindadir.

(2) Her dersin verildigi donem basinda, dersin igerigi ve varsa proje, laboratuvar/at6lye konularini da
iceren detayli bir dokiimii ile verilecek sinavlarin sayisi ve agirliklari, Akademik Personel
tarafindan hazirlanip, ilgili Boliim Baskanina ve derse kayitli 6grenciye yazili olarak veya dersin
web sayfasinda bildirilir.

(3) Bir ders icin 6ngoriilen proje, laboratuvar/atolye ¢alismalarinin yerine getirilmesi zorunludur. Bu
caligmalar1 tamamlamayan 6grenci o dersten basarisiz sayilir.

(4) Dénem sonu smavlart ders bitiminden en az 3 giin sonra, Rektorliik tarafindan saptanan giin ve
saatlerde yapilir.

(5) Ders bitiminden 6nceki bir hafta esnasinda ara sinav yapilamaz.



(6) Her dersin sinavi sorumlu Akademik Personel tarafindan hazirlanir ve degerlendirilir. Birden
fazla grubu olan derslerde koordinasyon esastir.
(7) Donem sonu sinavinin agirligi en az yiizde 30 ve en fazla yiizde 60 olmalidir.

50. Derslere Devam Zorunlulugu

(1) Ogrenciler, teorik derslere en az %70 oraninda devam etmelidirler. Laboratuvarlara, stiidyolara ve
diger uygulamalara katilim ve basar1 kriterleri ilgili fakiilte ve yiiksekokul kurulu tarafindan bu
orandan daha az olmamak lizere kararlagtirilir.

(2) Devamsizlik orani, saglik raporlart dahil, %30 ve iizeri olan 6grenciler ilgili dersten basarisiz
sayilir ve 6grenci o dersten “NG” notu alir. (Degisiklik; Senato No: 2023109, Tarih: 20/09/23)

(3) Raporlar sadece sinava (Arasinav ve Final Siavi) katilamama durumunda degerlendirmeye alinir.
Raporlarin degerlendirilmesinde asagida belirtilen kosullar gegerlidir: ((Degisiklik; Senato No: 2023/01,
Tarih: 26/01/23 ve Senato No: 2023/09, Tarih: 20/09/2023)

(@) Ogrenciler, sinava katilamama durumunda raporlarini en geg¢ sinavi takip eden 3(ii¢) is
giinii icerisinde ilgili Fakiilte Sekreterligine iletmekle yiikiimliidiirler.

(b) Ogrenci tarafindan teslim edilen raporlar ilgili Bélim Baskanmin onay1 ile Fakiilte
sekreteri tarafindan ilgili akademik personel(ler)e dagitilir ve orjinali 6grencinin
dosyasina konmak iizere Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina iletilir.

(c) Yukarida belirtilen kosullar haricinde getirilen raporlar degerlendirmeye alinmaz.

(4) Ogrencilerin, devamsizlik yapmus olsalar dahi, Final Sinavi ve Biitiinleme Sinavi hari¢ tiim diger
sinavlara ve degerlendirmelere katilma hakki vardir.

(5) Ogrencinin devamsizliktan dolay1 NG notu aldig1 ders(ler) Final Smavindan 1 hafta énce grenci
bilgi sistemi (OBS) aracihigi ile duyurulur.

(6) NG notu alan 6grencilerin ilgili dersten Final Sinavina ve/veya Biitlinleme Sinavina girme hakki
yoktur.

(7) Olagan dis1 iklim olaylarinda, ve bunun gibi, olagan isti durumlarda ve miicbir sebeplerle
Rektorliigiin 6nerisi ve Miitevelli Heyetin onayi ile verilebilecek ilave devamsizlik haklarmin
toplami1 % 50 yi gegemez.

51. Not Ortalamasi

(1) Ogrencinin basar1 durumu, dénem not ortalamasi ve genel not ortalamasi hesaplanarak belirlenir.

(2) Donem not ortalamasi, 6grencinin o donem kayit oldugu biitiin derslerin basar1 notlarinin sayisal
degerlerinin agirlikli ortalamasidir.

(3) Genel not ortalamasi, 6grencinin Ggretim siiresi boyunca kayit oldugu biitiin derslerin basari
notlariin sayisal degerlerinin agirlikli ortalamasidir.

(4) Agrlik olarak derslerin yerel kredi degerleri kullanilir.

(5) Akademik not ortalamalar1 virgiilden sonra iki basamak olarak gosterilir. Akademik not
ortalamalarinda virgiilden sonraki {iglincii basamak g6z oniine alinmaz.

(6) Genel not ortalamasi hesabinda tekrar edilen derslerden alinan en son not degerlendirmeye katilir.

(7) Ogrencinin kayit yaptirdigi tiim dersler not dokiim belgesinde gosterilir.

52. Basarih Ogrenciler

Ogrencinin bir dénemde basarili sayilabilmesi icin donem sonu ortalamas1 (GPA)’nin tam not olan 4.00
iizerinden asgari 2.00 olmasi gerekir. Bir donemde normal ders yiikii alan ve donem sonu ortalamast 3.00-
3.49 olan dgrenci Seref Ogrencisi, 3.50-4.00 olan dgrenci Yiiksek Seref Ogrencisi sayilir. Seref ve Yiiksek
Seref 6grencilerin ders yiikii 0 donemin normal ders ylikiine gore, en ¢ok bir ders arttirilabilir



53. Basanisiz Ogrenciler

Basarisiz sayilan lisans 6grencileri, genel not ortalamasi (CGPA) asagidaki limitlerin altinda olan
ogrencilerdir.

Dérdiincti Donem Sonu < 1.50

Besinci Donem Sonu < 1.60

Altinc1 Dénem Sonu < 1.70

Yedinci Donem Sonu < 1.80

Sekizinci ve Daha Sonraki Donemler < 2.00
Basarisiz sayilan Onlisans 6grencileri, genel not ortalamasi (CGPA) asagidaki limitlerin altinda olan
ogrencilerdir.

Ikinci Dénem Sonu < 1.50

Uclincti Donem Sonu < 1.80

Dérdiincti Dénem Sonu < 2.00
Genel Not Ortalamasi yukarida belirtilen limitlerin altinda 6grencilere ‘Akademik Uyar1’ verilir.
Birinci akademik uyariy1 almis olan bir 6grenciye;

(1) Daha 6nce alip (D-), (F) veya (NG) notu ile basarisiz oldugu ve o donem tekrar kayit yaptirabilecegi

ders varken yeni bir ders verilmez.

(2) Opgrenci, oncelikle (F), (NG) veya (D-) notu aldig1 derslere kayit yaptirmakla yiikiimliidiir. Ancak

ogrencinin (F), (NG) veya (D—) notu almig oldugu derslerin agilmamasi veya normal ders yikiinii

tamamlamamasi durumunda, 6grenci (D), (D+) veya (C—) notu almis oldugu derslerden herhangi birini
veya birkagini, normal ders yiikiinii tamamlayacak sayida tekrarlayabilir.

(3) Yaz okulu kayitlarinda veya part-time statiisiinde kayit yaptiracak dgrenciler yalnizca bir yeni

derse kayit yaptirabilirler.

(4) Bu durumdaki 6grenciler, normal ders yiikiinii asmamak kosulu ile en ¢ok 2 yeni derse kayit

yaptirabilirler.

(5) Daha 6nce kaydolunup (W) notu alinmus olan dersler, yeni ders olarak iglem goriir.

Ikinci ve daha fazla akademik uyarty1 almis olan bir 6grenciye;

(1) Higbir yeni derse kayit yapilmaz.

(2) Ogrenci, oncelikle (F), (NG) veya (D-) notu aldig1 derslere kayit yaptirmakla yiikiimliidiir. Ancak
ogrencinin (F), (NG) veya (D-) notu almis oldugu derslerin agilmamasi veya normal ders yiikiinii
tamamlamamasi durumunda, dgrenci (D), (D+) veya (C—) notu almis oldugu derslerden herhangi
birini veya birkagini, normal ders yiikiinli tamamlayacak sayida tekrarlar.

(3) (W) notu alinan dersler yeni ders olarak islem gordiigiinden bu derslere kayit yapilamaz.

(4) Yaz okulu kayitlarinda veya part-time statiisiinde kayit yaptiracak 6grenciler yeni ders alamazlar.

BESINCIi BOLUM
Ogretim Siirecleri

54. Dersler

(1) Universitenin egitim-6gretim programlarinda iiniversite zorunlu dersler, béliim zorunlu dersler
ve se¢meli dersler yer alir.
(@) TC ve KKTC &grencilerine zorunlu dersler, Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi I, II; Tiirk
Dili I, II ve Yabanci Dil dersleridir. Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi I, II; Tiirk Dili I, 1T
derslerinin her biri 2 yerel kredi 2 AKTS, Yabanci Dil dersleri de her biri 3 yerel kredi 4
AKTS olarak iki dénem boyunca verilir. Bu dersler, boliime bagli segmeli dersleri yerine
saydirilamaz.



(b)

(©)
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Zorunlu dersler 6gretim programinda belirlenen dénemde agilir. Ancak, diger derslerin
on kosulu olan ve basarisiz olunmasi durumunda 6grencinin 6gretim siiresinin uzamasina
neden olan dersler, 6gretim programinda bir sakinca teskil etmemesi halinde, ilgili hem
giiz, bahar ve yaz donemlerinde acilabilir.

Zorunlu derslere kontenjan sinirlamasi getirilemez. Ancak smif veya atdlye veya
mevcudunun yiiksek oldugu durumlarda, aynmi kodlu ders birden fazla sube olarak
acilabilir. Bu durumda, dersi almasi zorunlu olan 6grenci sayis1 géz 6niinde tutularak her
bir sube icin kontenjan belirlenebilir. Birden fazla sube olarak agilan zorunlu derslerin,
her bir subesi farkli bir 6gretim elemaninin sorumlulugunda yiiriitiilebilir. Farkli
subelerdeki degerlendirmeler (sinav, 6dev ve benzeri) boliim kurulu kararinca ortak veya
ayr1 yapilabilir.

Secmeli dersler, ilgili programa kayith tiim 6grencilerin almakla yiikiimli olmadigi,
ancak ilgili formasyonun elde edilebilmesi i¢in, 6grencinin uzmanlagmak istedigi alana
yonelik olan gerekli derslerdir. Ogrencilerin, segmeli ders alabilmeleri igin programa
kayitli 6grenci sayilart ve 6grencilerin uzmanlasma alanlar1 goz 6niinde tutularak yeteri
sayida ders tanimlanir ve agilir.

Ozelligine gore boliim ici/boliim dis1 kontenjanlar1 belirlenen se¢meli derslerin
kontenjanlar1 ile agilma yeter sayilari, ilgili boliimiin gerekgeli Onerisi, ilgili kurulun
karar1 ve Senato’nun onayi ile belirlenir ve akademik takvimde belirtilen kayit yenileme
tarihinden once ilan edilir. Ogretim planlarimin biitiinliigii acisindan, Ogrencilerin
olusturulan se¢meli ders kiimeleri iginden belirli sayida veya kredi toplaminda dersi
secmeleri istenebilir. Birbirlerinin devami olan se¢meli derslere 6n kosul konulabilir.
Boliimiin gerekgeli 6nerisi, ilgili kurulun karar1 ve Senato’nun onayi ile meslege yonelik
yabanci dilde segmeli dersler acilabilir.

Boliim se¢meli dersler, 6grencinin kayitl oldugu egitim-68retim programinda yer alan
segmeli dersler arasindan secerek alip basarili olmasi gereken derslerdir. Bir boliim
se¢meli dersinden basarisiz olunmasi halinde 6grenci bu dersin yerine bir bagka bolum
secmeli dersi alabilir, ancak her haliikkarda basarisiz oldugu bolim se¢meli dersi not
dokiim belgesinde yer alir.

Universite segmeli dersler, dgrencinin kayitl oldugu programa destek niteligi tastyan,
yan dal ve/veya cift anadal yapmaya firsat verecek dersler ile 6grencinin ilgi alani
dogrultusunda almak istedigi derslerden olusur. Bu dersler ayni zamanda bir programin
b6lim segmeli veya zorunlu dersi olabilir. Ogrenci, basarisiz oldugu iiniversite segmeli
dersi yerine bir bagka {iniversite segmeli dersi alip basarmak zorundadir. Bir ders ayni
anda hem bolim se¢cmeli hem de tiniversite segmeli ders yerine saydirilamaz.

Fakiilte se¢meli dersler, ogrencilerin kendi gelisimlerine katkida bulunacagini
diisiindiikleri, bagli olduklar1 fakiiltenin diger boliimlerinden bolim disi kontenjan
verilerek agilmus derslerdir. Bu dersler ayn1 zamanda bir boliimiin se¢meli veya zorunlu
dersi olabilir. Ogrenci, basarisiz oldugu fakiilte segmeli dersi yerine bir baska Fakiilte
secmeli dersi alip basarmak zorundadir. Bir ders ayni anda hem bdliim se¢gmeli hem de
fakiilte se¢gmeli ders yerine saydirilamaz.

On kosullu dersler, aliabilmesi igin énceki donemlerde yer alan derslerden bir veya
birkagmin basarilmasi zorunlu olan derslerdir. Bu dersler, ilgili kurullarin 6nerisi ve
Senatonun karartyla belirlenir.

Es kosullu dersler, alinabilmesi i¢in bulundugu donemlerde yer alan derslerden bir veya
birkagimin kayitlanmasi zorunlu olan derslerdir. Bu dersler blok halinde eklenir/birakilir
veya bu derslerden blok halinde ¢ekilme yapilir. Es kosullu dersler, ilgili kurullarin
Onerisi ve Senatonun karariyla belirlenir.
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Boliimler, kendi programlari i¢in agtiklari derslere boliim dis1 kontenjan belirleyebilirler. Bolim
Ogrencileri i¢in zorunlu olan bir ders, boliim dis1 igin se¢meli ders olarak belirlenebilir.

Gerekli hallerde ilgili béliim/programin gerekgeli onerisi, ilgili kurulun karar1 ve Rektorligiin
onayiyla dersler, Universite binalar1 ve calisma saatleri disinda ya da tatil giinlerinde yapilabilir.
Bir lisans programina kayitli olan 6grenciler, bir 6n lisans programinda verilen dersleri zorunlu
veya se¢cmeli ders olarak alamazlar.

55. Ders Alma, Ders Birakma ve Yeni Ders Alma
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Ogrenciler kayitli bulunduklar1 derslerden segimlik olanlarini, akademik takvimdeki ders ekleme
ders birakma siiresi icinde, danismanlarinin rehberliginde degistirebilir, birakabilir veya yeni
secimlik ders alabilirler.

Boltmlere birinci donem (yaryil) kayit yaptiran 6grenciler, 6gretim programlarinda belirlenmis
derslere dogrudan yazilmis sayilirlar.

Birinci donem derslerinin bir boliimiinden muaf tutulan 6grenciler, bagvurmalart durumunda,
birinci donem ders kayit veya ders ekle/birak haftasi i¢cinde danigmaninin onay1 ve ilgili kurul
karart ile bir iist donem veya siniftan ders alabilirler.

Ogretimlerine ikinci donem (yariyil) basinda baslamak durumunda olan dgrenciler agilan birinci
doénem derslerine ek olarak, 6n kosulsuz ikinci donem derslerini de alabilirler.

Ogrenciler, dgretim gordiigii simif ve donemde, 6gretim planlarinda belirtilen ve normal
doneminde agilan zorunlu dersleri 6ncelikli olarak almak zorundadir.

Ders kayitlarini siiresinde tamamlayamayan 6grenciler, en son ders ekleme-birakma siiresi iginde
kayitlarini tamamlayabilirler. Ders ekleme-birakma bitim tarihinden sonra ders kayit islemi
yapilmaz.

Ogrenci kayitlanmanmis oldugu derse devam edemez, smav ve diger yiikiimliiliiklerini yerine
getiremez. Ogrencinin bu yiikiimliiliikleri yerine getirmesi derse kayitlanildig1 anlamina gelmez,
verilen notlar not dokiim belgesine islenmez.

Ogrenciler bagka bir yiiksekdgretim kurumundan, ilgili boliimiin/programin gerekgeli onerisi ve
ilgili kurulun onayi ile 6gretim dili kosullar1 uygun oldugu takdirde ders segebilir. Bu ders ilgili
kurul karar1 ile 6gretim planinda yer alan, diploma ¢alismas1 harig, bir ortak zorunlu veya segmeli
ders yerine sayilabilir. Ancak disaridan alinan derslerin kredisinin toplami, kayitli oldugu
programin toplam kredisinin {igte birinden fazla olamaz.

Ogretim planinda, yerine ders konulmadan kaldirilan zorunlu bir dersten basarisiz olan
ogrencilerin o dersten yiikiimliiligii kalkar ve 6grenciler mezuniyet icin gerekli toplam krediyi
secmeli ders alarak tamamlar.

56. Ders Muafiyeti/ Ders Saydirma

Ders muafiyet islemleri Ders Muafiyeti ve intibak Islemleri Yonetmeliginde belirtilen cergevede yiiriitiiliir
ve degerlendirilir.

57. Diger Yiiksekogretim Kurumlarimdan Ders Alma

Ogrenciler Yaz Okulunda veya Ogrenci Degisim Programlarinda diger yiiksekdgretim kurumlaridan da ders
alabilirler. Bununla ilgili diizenlemeler Senatonun yapacag: “Universite Disindan Ders Alma Y&netmeligi”
ile duzenlenir.



ALTINCI BOLUM
Ogrenci Yiikiimliiliikleri ve Smavlar

58. Simavlar
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Sinavlar, ara sinav, dénem sonu siavi, mazeret sinavi, mezuniyet sinavi ve biitiinleme sinavi
olarak yapilir.

Ara Sinav: Proje, bitirme ddevi, at6lye, yazili, sozIi, jiri vb. ¢aligmalar iceren derslerin donem
ici degerlendirmeleri ara siav olarak kabul edilir.

(2) Ara sinavlarin tarihleri ile dénem basar1 notu ig¢indeki agirlig1 ders izlencesinde dersin
Ogretim elemani tarafindan belirtilmek zorundadir.

(b) Ara sinav sayisi, sinavin bigimi, sinavin tarihi, dénem i¢inde yapilan ¢aligsmalar ile verilen
Odevlerden hangilerinin ara sinav olarak degerlendirmeye alinacagi ve ara sinavlar ile
diger donem calismalarinin ders bagar1 notuna katkisi ilgili 6gretim elemaninca belirlenir,
donemin ilk haftasi i¢inde 6grencilere duyurulur.

(c) Ara sinavlara ya da yerine gececek galigmalara gecerli mazereti nedeniyle katilamayan
Ogrenciye, mazeretlerini belgelemek kaydiyla, uygulanacak islem ilgili bolim kurulu
kararlar1 dogrultusunda belirlenir.

Donem Sonu Sinavi: Proje, bitirme 6devi, atdlye, yazili, sozIlii ve benzeri galigmalar igeren
derslerin degerlendirmesi (ara siav sonrasi olan konular veya hepsi olarak) donem sonu sinavi
olarak kabul edilir.
(2) Doénem sonu smavlariin basari notu i¢indeki agirligi ders izlencesinde belirtilmek
zorundadir.
(b) Ogrencinin dénem sonu smavina girebilmesi ve/veya dénem sonunda degerlendirilecek
calismalarini teslim edebilmesi i¢in, belirtilen yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi gerekir.
Bu yukimlullkleri yerine getirmeyen 6grenci sinava giremez.
(c) Donem sonu sinavina girebilme kosulunu yerine getirmeyen &grencilerin listesi,
dénemin son haftasi igerisinde ilgili boliim/program baskanliginca ilan edilir.
Donem sonu sinavinin mazeret sinavi biitiinleme siavidir. Ayri bir mazeret sinavi yapilmaz.
Diger Degerlendirmeler: Ogretim eleman: tarafindan dénem basinda belirlenmek ve ders
izlencesinde yer almak kaydiyla kisa sinav, 6dev, katilim, telafi, yazili, s6zli ve benzeri sekilde
degerlendirme yontemleri kullanilabilir.
Mazeret Smavi: Niteligine uygun olmasi kosuluyla ara sinava girmeyen 6grencilerden gegerli
mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilenlere mazeret smmav hakki verilir. Mazeret
siavina girmeyen dgrenciler bu haklarini kaybederler.
Mezuniyet Smmavi: Mezuniyet kosullart dikkate alinarak, akademik takvimde belirtilen
tarihlerde mezuniyet sinavi yapilir.
Bltinleme Smavi: Derse devam sorumlulugunu yerine getirmis ve donem sonu sinavina
girmeye hak kazanmis oldugu halde bu sinava girmemis veya donem sonu sinavinda basarisiz
olmus 6grenciler i¢in yapilan smavdir.

(a) Atolye, proje, tasarim, tasarlama ve sergi gibi uygulamasi olan dersler icin buttinleme
smavlart uygulanmaz. Her Ogretim yilmin basinda, biitiinlemesi olmayan dersler,
boliimlerin dnerisi ve ilgili kurullarin onayi ile tespit edilir.

(b) Ara sinav veya donem sonu sinavinda intihal yaptig1 veya kopya gektigi tespit edilen
Ogrenciye biitlinleme sinavi hakki verilmez.

(c) Biitiinleme siavi puani, ddnem sonu sinavi puant yerine geger.

(d) Biitiinleme siavinin mazeret sinavi yoktur.

(e) Smavlar, akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.



(f) Biitiinleme sinavlar1 sonrasi hesaplanan donem harf notlari, Akademik Takvim’de
belirtilen giiniin sonuna kadar portal iizerinden bilgisayar ortamina aktarilir ve 6grenci
not dokiimiinde alinan harf notu yaninda Bt ifadesi yer alir.

(9) Biitiinleme siavlarina katilabilmek i¢in donem notlarmin ilan edildigi giini takip eden 3
is glinii iginde ilgili boliim baskanligina yazili olarak bagvurulmasi ve basvuruda hangi
derslerden biitiinleme smavi almacagmin belirtilmesi gerekmektedir. Bagvuruda
bulunmayan &grenciler biitiinleme sinavlarina katilamazlar. Biitiinleme sinavina
bagvuran Ogrenciler son basvuru tarihinden itibaren 3 is giinil i¢inde aym yolla
bagvurularini geri ¢ekilebilirler.

(h) Ogrencilerin biitiinleme sinavlari sonucunda aldigi harf notu daha énce almmis harf
notunun yerine geger.

(i) Biitiinleme sinavi alacak 6grencilerin Miitevelli Heyetinin belirleyecegi sinav ticretini
odemeleri gerekir.

(j) Ingilizce Hazirlik Okulu derslerinde biitiinleme smavi verilmez.

59. Smnavlarin Yapihs Sekli, Puanlandirma ve ilam
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Sinavlar; yazili, sozlii, uygulamali, ¢izime dayali, atlye-proje degerlendirmesi ile bunlarin
birkagiin bilesiminden olusabilir. Atdlye, proje, tasarim ve benzeri derslerde teslim ve
degerlendirmeye iligkin esaslar boliimlerce belirlenir. S6zIlii siavlar izleyiciye agik olarak
yapilir.

Sinavlar, mutlak veya bagil 6l¢iitlere gore degerlendirilir. Smavlarin degerlendirilmesinde hangi
yontemin kullanilacagi dersin agildigt donemin basinda ilgili 6gretim elemani tarafindan
ogrencilere duyurulur.

Sinavlar, bir giin i¢inde yapilabilecegi gibi dersin dzelligine gore birden fazla giine de yayilabilir.
Smavlar, gerek goriilen durumlarda ilgili kurul &nerisi ve Senato karari ile Universite
yerleskeleri ve ¢aligma saatleri disinda ya da tatil giinlerinde de yapilabilir.

Smav giin ve saatleri, akademik takvim esas almarak ilgili béliim/program baskanliginca
belirlenir, dekanliklarca/miidiirliiklerce onaylanir ve siavlarin baglama tarihinden en az bir
hafta once ilan edilir.

60. Smav Evrakimin/Ogrenci Calismalarinin Saklanmasi
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Simav evraki ve smav yerine degerlendirmeye alinan ¢alismalar veya kopyalari ilgili birimler
tarafindan en az iki y1l saklanmak zorundadir. Isbu maddede belirtilen ilgili birimleri Rektorliik
alacag karar ile degistirebilir.

Sinav belgeleri donem sonu sinavlari sonrasi en geg 7 giin i¢inde ilgili birime teslim edilir. Sinava
iligkin basil1 belge sunabilecek durumda olmayan 6gretim elemanlar1 yapilan ¢aligmalari sayisal
(dijital) ortamda iki yil boyunca arsivlemek zorundadirlar.

Boliimlerde yapilan 6grenci ¢alismalari, sergilenmek veya egitim ile ilgili amaglar igin ilgili
bolimlerce saklanabilir.

Ogrenci calismalariyla ilgili kullamm hakki, ilgili boliim onerisi ve ilgili kurul karar1 iizerine
Mitevelli Heyeti duzenlenir.

61. Notlarin Aciklanmasi ve Nota itiraz

)

Harf karsilig1 olarak ifade edilen ders basari notlari ise 6gretim elemanlari tarafindan donem sonu
smav doneminin bitiminden sonra akademik takvimde belirtilen siire i¢inde Ogrenci bilgi
sistemine girisi yapilarak Ogrenci Daire Baskanlig1 tarafindan ilan edilir.



(2) Ogrenci; ders basar1 notu girisi son giiniinii izleyen ii¢ is giinii icinde, kayith oldugu ilgili
dekanliga/miidiirliige dilekge ile bagsvurarak maddi hata yoniinden sinav evrakinin incelenmesini
isteyebilir. Sonug, ilgili bolim/program baskanligi tarafindan 6gretim elemaninin goriisii alinarak
ilgili yonetim kurulunca karara baglanir ve 6grenciye duyurulur. Ogretim elemani, dilekgenin
kendisine iletilmesinden itibaren en gec¢ 5 is giinii i¢inde, incelemeyi sonuglandirir. inceleme
sonucu, bir tutanakla tespit edilerek gerekli yonetim kurulu kararinin alinmasi igin ilgili
dekanliga/miidiirlige bildirilir.

62. Kopya ve Intihal

Ogrencilerin, sinavda kopya cekmeye tesebbiis etmesi veya kopya cekmesi, intihal yapmasi veya sundugu
bir akademik ¢alismasini kendisinin yapmadiginin saptanmasi, proje veya staj raporunda intihal halinde
durum ilgili 6gretim eleman tarafindan bir tutanak diizenlenerek derhal ilgili dekanlik ya da yiiksekokul
midiirliigine bildirilir. Kopya veya intihalde, o simavdan veya 6devden ARUCAD Disiplin
YOnetmeligi’nin ilgili hiikiimlerine gore islem yapilir.

63. Agirhikh Not Ortalamasi

(1) Agurlikli not ortalamasi 6grencinin akademik basar1 diizeyini gosterir.
(2) Agirlikli not ortalamasi ve mezuniyet derecesi ile ilgili esaslar sunlardir:

(@) Agirlikli not ortalamasi; (K1*B1+K2*B2+K3*B3+...)/(K1+K2+K3+...) formullne gore
ve binde birler basamagina yuvarlanarak hesaplanir. Bu formiildeki K dersin yerel
kredisini; B dersin bagar1 notunun dortliik sistemdeki katsayisini gosterir.

(b) DNO, 6grencinin ilgili donemde aldig1 derslerin agirlikli not ortalamasidir.

(c) GNO, 6grencinin ilgili donem ile daha 6nceki aldigi derslerin agirlikli not ortalamasidir.

(d) DNO ve GNO hesab1 yapilirken ortak zorunlu, zorunlu ve segmeli derslerden alinan tiim
notlar hesaba katilir.

(3) Mezuniyet derecesi (mezuniyet basar1 notu); mezun olan 6grencinin genel agirlikli not
ortalamasidir.

64. Not Dokumu

Not dokiimiinde, 6grencinin aldigi tiim dersler ve tiim notlar derslerin alindig1 yil ve déonem bazinda
diizenlenir. Not dokiimlerinde DNO, GNO, harf notlar1 ve varsa disiplin sugu ile ilgili agiklamalara yer
verilir.

65. Mezuniyet, Diplomalar ve Harglar

(1) Mezuniyet icin gerekli kredi-saat toplam1 Arkin Yaratici Sanatlar Universitesi Senatosu
tarafindan onaylanan egitim-6gretim programlarinda belirlenir.

(2) Universitenin herhangi bir Boliim veya Yiiksek Okulunda mezuniyet igin éngdriilen tiim kosullar:
bagsar1 ile yerine getirmis ve genel not ortalamasi1 (CGPA) asgari 2.00 olan 6grencinin mezuniyeti,
ogrenim siiresi dikkate alinmaksizin, bagli bulundugu Boliim ve Fakiilte Kurullarinin 6nerisi ve
Senatonun karari ile kesinlesir.

(8) Mezun olan dgrenciye verilecek diploma ve/veya mezuniyet belgeleri Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi tarafindan hazirlanir ve {izerine tamamlanan programin adi, mezuniyet tarihi,
kazanilan unvan ve dereceleri yazilir. Diploma ve/veya mezuniyet belgelerinde Ogrenci Isleri
Miidiirii, Fakiilte Dekan1 veya Yiiksek Okul Miidiirii ve Rektoriin imzasi ile Universitenin miihiir
ve/veya soguk damgasi bulunur.

(4) Universitenin cesitli Fakiilte ve Yiiksek Okullarinda verilecek derece ve unvanlar Senato karari
ile belirlenir.

(5) Genel not ortalamalar1 3.50-4.00 olan 6grenci i¢in “Yiksek Seref” ve 3.00-3.49 olan dgrenci igin
“Seref” derecesi ile mezun oldugu diplomalarinda belirtilir.



(6) Disiplin cezasi almis olan 6grenciler onur veya yiiksek onur derecesi alamazlar.

(7) Ogrencilere diplomalari verilmesi i¢in ddenmemis dgrenim iicreti olmamasi gerekir.

(8) Mezun &grenci, Miitevelli heyeti tarafindan saptanan belge ve diploma harglarii 6demekle
yukamludar.

66. Mezuniyet Sinavi

Mezuniyet doneminde oldugu halde Ongoriilen tiim kosullar1 saglamadigi i¢in mezun olamayan
ogrencilere, bu kosullari saglanabileceginin anlasilmasi halinde,

(1) “F” ve/veya “D-" aldig1 derslerden dolayr mezun olamayan 6grencilerden, lisans veya onlisans
programina kayitli olanlara, “F” veya “D-" aldiklar1 en fazla 3 dersten; veya

(2) Genel Not Ortalamas1 (CGPA)’yi 2.00’1n altinda oldugu i¢in mezun olamayan &grencilerden,
lisans veya Onlisans programina kayitli olanlara “D”, “D+” ve “C-" aldig1 en fazla 3 dersten, sinav
hakki verilir.

(3) Biitiinleme sinavlarimin bitis tarihinden itibaren on bes is giinii igerisinde mezuniyet sinavi yapilir.
Ancak 6gretim programi kapsaminda yaz doneminde zorunlu staj dersi bulunan ve staj dersi ile
mezuniyet sinavina konu edilebilecek en fazla li¢ dersi disinda mezuniyet ylikiimliiligii kalmayan
Ogrenciler i¢in bu siire, staj basar1 notunun ilan edilerek kesinlestigi tarihten itibaren baglar. Bu
kapsamdaki 6grenciler, staj basar1 notunun ilanini izleyen {i¢ is giinii i¢erisinde ilgili Dekanliga
veya Yiiksekokul Midirliigiine yazili olarak bagvurur. Basvurular, 6grencinin staj dersini
basariyla tamamlamasi ve diger mezuniyet simavi kosullarmi saglamasi bakimindan ilgili
akademik birim tarafindan degerlendirilir. Bagvurusu uygun bulunan 6grencilerin mezuniyet
siavlari, bagvuru siliresinin sona ermesini izleyen on bes is giinii igerisinde yapilir. Staj dersini
basariyla tamamlamayan 6grenciye bu madde kapsaminda mezuniyet sinavi hakki verilmez. Staj
dersinin kendisi i¢in mezuniyet simavi uygulanmaz; Ogrenci staj dersini ilgili mevzuat
hikumlerine gore tekrarlar. (Degisiklik,; Senato No: 2026/12, Tarih: 17/09/26)

(4) Daha 6nce alinmamig bir dersten mezuniyet sinavi verilmez.

(5) Mezuniyet siavlari i¢in Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenen ticret uygulanir.

(6) Bu degerlendirmelerde mazeret kabul edilmez ve telafi smavi hiikiimleri uygulanmaz.
Degerlendirmelerde basarili olsa bile genel not ortalamalarint 2,00 veya iistiine ¢ikaramayan
ogrenciler, ders tekrarina iligkin hilkkme tabi olurlar.

(7) Atolye, proje, tasarim, tasarlama ve sergi gibi biitiinleme sinavi olmayan dersler i¢in mezuniyet
siavi verilmez. (Degisiklik,; Senato No: 2024/04, Tarih: 06/06/24)

(8) Mezuniyet simavinda alinan puan, yariyil igi ¢alismalar ve Onceki smmav sonuglari dikkate
alinmaksizin 100 tizerinden degerlendirilir. Alinan puan, bu Tiiziikte yer alan puan—harf notu
tablosuna gore harf notuna doniistiiriiliir ve olusan harf notu 6grencinin ilgili dersten daha 6nce
aldig1 ders basar1 notunun yerine geger. Mezuniyet sinavinin mazeret veya telafi siavi yapilmaz.
(Degisiklik; Senato No: 2026/12, Tarih: 17/09/26)

67. Azami Siireler Sonunda Mezun Olamayan Ogrenciler

TC vatandag1 azami siireler sonunda mezun olamayan 6grencilerin durumu, 2547 sayili Kanun ve ilgili
mevzuat hikimlerine gére diizenlenir.

68. Engelli Ogrenciler

Engellilik durumu ve derecesi saglik raporu ile belgelendirilmis olan engelli 6grenciler icin ARUCAD
Engelli Ogrenciler Egitim, Ogretim ve Sinav Tedbirlerine Iliskin Yonetmelik uygulanacaktir.



69. Olcme ve Degerlendirme Evraki ve Saklanmasina iliskin Esaslar (Degisiklik; Senato No:
2023/04, Tarih: 30/03/23)
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Ogrenci degerlendirmesi iceren tiim ddev, proje, yazili veya sozlii sinav, atdlye ¢aligmalar1 veya
benzeri sekildeki tiim calismalarin sorumlu 6gretim elemani tarafindan belgelenmesi ve dénem
sonunda teslim edilmesi sarttir.
Smavlar yazili ortamda gergeklestirilmeyen, her tiirlii maket, dinleti, ses, sahne performansi,
heykel, seramik ve benzeri liriinler/eserler {izerinden yapilan degerlendirme ydntemlerinde,
sorumlu 6gretim eleman her sinav icin ilgili degerlendirme kriterlerini ve her 6grenci icin ayri
ayr1 hazirlanmis degerlendirme sonucunu gosteren bir tutanak hazirlamak zorundadir.
Jiri veya kurul sinavlari gibi sinavlarda da ilgili dersin koordinatorii veya sorumlu Ogretim
eleman1 yil i¢inde yapilan kurul/jiiri sinavlarini ayri ayri tutanaga baglayarak belgelemek ve
belirlenen degerlendirme kriterlerini ve degerlendirme notunu listelemek zorundadir.
Smav evrakini elektronik ortamda teslim almis olan &gretim elemanlari, bu evrakin ¢iktisini
donem sonu dosyalarina koymakla yiikiimliidiir. Sayica evraklarin fazla olmas1 durumunda ilgili
evraklar elektronik olarak da teslim edilebilir. Bu gibi evraklarda 6grenciden ya 1slak imzal1 yada
sistem lizerinden teslim tutanaklar1 alinmasi zorunludur.
Staj uygulamalarinda ise ilgili stajdan sorumlu akademik personel, staj basvuru siireglerinden
baslayarak hazirlanmisg tiim evraklari ve yapilan degerlendirmelere iliskin degerlendirme formlar
ve dokiimanlarini dénem sonu dosyalaria ekler.
Dersin donem sonu dosyasi, en ge¢ akademik takvimde belirtilen biitlinleme sinavi not giris
tarihlerini takip eden 3 is giinii igerisinde siras1 ile Boliim Bagkan1 ve Dekan/Yiiksekokul Miidiirii
kontrolleri i¢in ilgili sekreterlige imza karsiligi teslim edilir.
Icerigi eksik olan zarflar eksiklikleri giderilmeden birim sekreterliklerince teslim alinmaz.
Dosya teslimi sirasinda 6gretim elemani tarafindan imzalanmis 4 adet donem sonu not ¢izelgesi
(1 adet Ogretim elemaninda kalmak, 1 adet Ogrenci Islerine gonderilmek, 1 adet
Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul Sekreterliginde tutulmak, 1 adet de ilgili dosyaya eklenmek iizere)
ilgili sekreterlik tarafindan teslim alinir.
Degerlendirmeye tabi sinav dosyasi (staj dersleri dahil) icerisinde
a) Dersizlencesi )
b) Arasinav/Kisa Smav/Donem Sonu Sinav/Proje/Odev/Sunum vb. degerlendirmelere
katilim/teslim/sinav yoklama listesi )
€) Arasmav/ Kisa Simav/Dénem Sonu Sinav/Proje/Odev/Sunum vb. sorular ile
degerlendirme Kriteri veya cevap anahtari
d) Bir iiriine/esere bagl sinavlarda her 6grenci igin ayr1 ayr1 degerlendirme tutanagi,
elektronik kayt (disk, taginir bellek)
e) Arasmav/Donem Sonu Sinav/Proje/Odev/Sunum vb. degerlendirmesi

tamamlandiktan sonra dersin akademik personeli tarafindan imzalanmis ve Ogrenci
Bilgi Sisteminden alinmig not dokim listesi bulunmalidir.

Saklanmasi, taginmasi, korunmasi zor ya da miimkiin olmayan, her tiirlii maket, el isi, model,
heykel, seramik ve benzeri 3 boyutlu lriinler/eserler veya dinleti, ses, sahne performansi vb.
iizerinden yapilan degerlendirme yontemlerinde, iiriiniin degerlendirilmesine olanak saglayacak
sekilde Ogrencinin c¢alismasimin her agidan fotograflanmasi veya dijital ortamda saklanacak
bicimde kaydinin alinmasi ve dosyaya ilgili 0gretim elemani tarafindan olusturulmus bu
belgelerin eklenmesi gerekmektedir.

Her 6grenci i¢in eser/iiriin ¢alismasinin ayri ayr1 kaydinin alindigindan ve degerlendirme kriterleri
ile degerlendirmelerin de dosyaya eklendiginden emin olunan eser/iiriin, 6grenciye tekrar teslim
edilir. Ancak, Universite tarafindan organize edilmesi planlanan sergi vb etkinliklerde
sergilenmeye deger goriilen eser/iiriin, ilgili etkinlik tamamlanincaya kadar Universitenin ilgili
birimi tarafindan, etkinlik bitince 6grenciye tekrar verilmek {izere, tutulabilir.

Ayrica, bunlara ek olarak,



f) Arasmav dosyasinda Akademik Takvimde belirlenmis arasinav tarihine kadar olan ders
katilim listeleri

g) Donem Sonu Simavi dosyasinda Akademik Takvimde belirlenmis Dénem Sonu Sinav
tarihine kadar olan ders katilim listeleri eklenmelidir.

(10) Teslim almman donem sonu ders dosyasi Ogrenci not itiraz siiresi sonuna kadar birim
sekreterliklerinde muhafaza edilir.

(11) Itiraz siiresi dolduktan sonra Dekan/Yiiksekokul Miidiirii tarafindan kontrol edilen ve eksik
olmadig tespit edilen zarflar miihiirlenerek imza karsiliginda Ogrenci Isleri’ne teslim edilir.

(12) Ogrenci Isleri Miidiirliigii teslim aldig1 sinav evrakini arsivinde bir sonraki dgretim yili sonuna
kadar (en az bir yil) saklar.

(13) Teslim edilen ders/sinav evraklar1 zarflarinin agilmasina ihtiya¢ olmasi halinde (denetleme, nota
itiraz vb.) ilgili Sekreterlik tarafindan ilgili ders/sinav evraklar1 zarflar1 teslim tutanag ile alinabilir.
Islem bitiminde tekrar teslim tutana@: ile teslim edilir.

YEDINCIi BOLUM
Diger Hususlar

70. Tlzukte HikmU Bulunmayan Haller

Bu tiiziikte hiikkmii bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Miitevelli Heyeti, YOK,
YODAK, Senato, Universite Yonetim Kurulu ve ilgili kurul kararlar1 uygulanir.

71. Yiiriirliige Giris

Bu tiizilk Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirlige girer.

72. Yurutme Yetkisi

Bu tliziik hiikiimlerini Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarim Universitesi Rektorii yiiritiir.



