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BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, ve Tanimlar

1. Kisa Isim
“Arkin Yaratic1 Sanatlar ve Tasarrm Universitesi (ARUCAD) Plastik Sanatlar Bolumi Atolye Kullanimi
ve Is Saghg1 ve Giivenligi Yonergesi”.

2. Tanmmlar
Bu ilkelerde gegen;

a) Universite: ARUCAD Universitesini,

b) Miuitevelli Heyeti, Senato veya ilgili Yénetim Kurulu: ARUCAD Mitevelli Heyeti, ARUCAD
Senatosu veya ilgili ARUCAD Ydnetim Kurulunu,

c) Rektér: ARUCAD Rektoriini,

d) Program: Plastik Sanatlar programini,

e) Atélye: Boliim biinyesinde egitim, uygulama, tasarim, tiretim, prova, sergileme veya arastirma
amaciyla kullanilan tiim kapali ve agik caligma alanlarina,

f) Atdlye sorumlusu: Ilgili atdlyenin diizenli, giivenli ve amacina uygun kullanimindan sorumlu
Ogretim elemani veya boliim tarafindan gorevlendirilen personeli,

g) Teknik personel: Atdlye ekipmanlarimin bakim, hazirlik, kontrol, giivenli kullanim ve malzeme
stireclerinde gorev alan yetkili personeli,

h) Kullamci: Atolyeyi ders, uygulama, tiretim, arastirma veya sergileme amaciyla kullanan tiim
kisileri,

i) Riskli ekipman/siireg: Kesici, delici, doner, 1s1 tireten, basingh, elektrikli, toz, buhar, duman,
kimyasal, alev veya yiiksek sicaklik riski iceren ekipman ve iiretim stireglerini,

J) Kisisel koruyucu donamim (KKD): Gozliik, yiiz siperi, maske/solunum koruyucu, eldiven, 6nliik,
is ayakkabisi, kulak koruyucu ve benzeri koruyucu ekipmant,

k) Ramak Kala Olay: Yaralanma, saglik bozulmasi, ekipman hasar1 veya maddi kayipla
sonuglanmayan; ancak uygun olmayan kosullar altinda gergeklesmesi halinde is kazasina donligme
potansiyeli bulunan olaylari,

ifade eder.

3. Amag

Bu yonergenin amaci, Plastik Sanatlar Boliimii biinyesinde yer alan atolyelerde yiiriitiilen egitim, uygulama,
arastirma, sergileme ve iiretim faaliyetlerinin gilivenli, diizenli, siirdiiriilebilir ve denetlenebilir bicimde
gerceklestirilmesine iliskin usul ve esaslart belirlemektir. Yonerge; atolye kullanicilarimin saglik ve
glivenligini korumayi, ekipman ve malzemelerin dogru kullanimini saglamay, riskli {iretim siireglerinde
yetkilendirme ve gozetim ilkelerini tanimlamay1 ve atolye kiiltlirinii kurumsal bir giivenlik standardina
baglamay1 hedefler.



4.

Kapsam

Bu Bu yonerge; Plastik Sanatlar Bolimu binyesinde yer alan desen, resim, heykel, seramik, cam, temel
sanat ve benzeri uygulama atolyeleri ile bu atdlyelerde kullanilan makine, ekipman, el aletleri, firinlar,
elektrikli cihazlar, kimyasal/malzeme dolaplari, havalandirma sistemleri, depolama alanlar1 ve ortak
caligma alanlarmi kapsar.

Yonerge; ilgili atdlyeleri kullanan 6grencileri, 6gretim elemanlarini, teknik personeli, yart zamanli 6gretim

elemanlarmi, misafir sanat¢ilari, arastirmacilari, stajyerleri ve boliim/fakiilte yonetimince kullanimina izin
verilen diger kisileri kapsar.

5.

6.

7.

IKINCI BOLUM
Genel ilkeler ve Kurallar

Genel ilkeler

(1) Atolyelerde giivenli ¢aligsma, dersin ve iiretim siirecinin ayrilmaz bir pargasidir.

(2) Higbir kullanici, kendisinin veya baskalarin sagligint ve giivenligini tehlikeye diigiirecek
bicimde davranamaz.

(3) Atélye caligmalari, ilgili dersin sorumlu 6gretim elemani, atlye sorumlusu veya teknik
personelin belirledigi kurallar ¢cergevesinde yiiriitiiliir.

(4) Kullanicilar, kullanacaklari arag, gereg, makine, kimyasal ve malzemelerin giivenli kullanimina
iligkin bilgilendirme almadan riskli ekipman veya siire¢leri kullanamaz.

(5) Yetkisiz kisilerin atolyelere girisi, ekipman kullanimi veya tiretim siirecine miidahalesi yasaktir.

(6) Atolyelerde diizen, temizlik, havalandirma, isaretleme, giivenli depolama ve atik ayristirma
ilkelerine uyulur.

(7) Daha az riskli malzeme, teknik veya yontemle ayni egitim/iiretim sonucu elde edilebiliyorsa,
risk azaltici alternatifler tercih edilir.

Atolyeye Erisim ve Kullanim Y etkisi

(1) Atolyeler oncelikle ders, uygulama, proje ve bélimce onaylanan akademik/iretim faaliyetleri
icin kullanilir.

(2) Ders dist atolye kullanimi, bolimiin ve Rektorligiin belirledigi izin ve gozetim esaslarina
tabidir.

(3) Riskli ekipmanlarin kullanimi yalnizca yetkilendirilmis kullanicilar tarafindan, gerekli egitim
ve bilgilendirme sonrasinda yapilabilir.

(4) Tek basina ¢alisma, 6zellikle makine, firin, cam, seramik, heykel, kesim, taglama, kimyasal veya
toz olusturan islemlerde kural olarak yasaktir. Zorunlu durumlarda bolum/atdlye/ders
sorumlusunun izni ve uygun giivenlik tedbirleri gerekir.

(5) Atolye kullanim saatleri, Boliim/Fakiilte/Rektorliik tarafindan tarafindan belirlenir. Belirlenen
saatler disinda kullanim i¢in yazili veya kayit altina alinmis izin alinir.

Atélye Kullamm Kurallari

(1) Kullanicilar ¢alisma alanini temiz, diizenli ve gegis yollarini agik tutmakla yiikiimlidiir.

(2) Kullanmlan arag, gere¢ ve malzemeler calisma sonunda temizlenerek belirlenen yerlerine
birakalir.

(3) Ekipmanlarda ariza, hasar, eksik koruyucu parg¢a veya olagan dis1 ses/koku/isinma fark edilmesi
halinde ekipman derhal durdurulur ve atélye sorumlusuna bildirilir.

(4) Atolyelerde yiyecek ve icecek bulundurulmaz; 6zellikle kimyasal, toz, pigment, sir, solvent,
recine, cam, metal, ahsap veya seramik malzemelerin kullanildig1 alanlarda yemek yenmez.



8.

9.

(5) Atolyelerde sigara, alkol ve uyusturucu/uyarici madde kullanimi yasaktir. Alkol, ilag,
yorgunluk, dikkat daginikligi veya benzeri nedenlerle giivenli ¢alisamayacak durumda olan
kisiler atdlye calismasina katilamaz.

(6) Uzun saglar toplanir; sarkan taki, bol kiyafet, atki, gevsek kol ve ekipmana takilabilecek
aksesuarlarla ¢alisilmaz.

(7) Yangin cikislari, elektrik panolari, acil durum ekipmanlari, ilk yardim dolaplar1 ve
havalandirma sistemlerinin 6nii kapatilmaz.

Kisisel Koruyucu Donamim (KKD) ve Uygun Kiyafet

(1) Atodlye galismasinin niteligine gore gerekli KKD kullanimi zorunludur. KKD kullanimi ders
sorumlusu, atolye sorumlusu veya teknik personel tarafindan belirlenir.

(2) Kesme, delme, taslama, zimparalama, kirma, ¢ekicleme, sicak islem, cam ve seramik iiretimi
gibi gdz yaralanmasi riski bulunan ¢aligmalarda koruyucu gozliik veya yiiz siperi kullanilir.

(3) Toz, duman, buhar, solvent, sir, pigment, re¢ine veya kimyasal igerikli malzemelerle ¢alisirken
uygun maske/solunum koruyucu, eldiven ve havalandirma tedbirleri uygulanir.

(4) Firin, sicak cam, sicak metal, kaynak, dokiim veya yiiksek sicaklik igeren siireglerde 1siya
dayanikli eldiven, onliik ve uygun ayakkabi kullanilir.

(5) Atolyelerde kapali burunlu, kaymaz tabanli ve ¢alisma tiiriine uygun ayakkabi giyilmesi esastir.
Acik ayakkabu, terlik ve yliksek topuklu ayakkabi ile riskli atélye calismasi yapilamaz.

Makine, Ekipman ve El Aletlerinin Kullanim

(1) Makine, ekipman ve el aletleri yalnizca kullanim amaci dogrultusunda ve giivenlik talimatlarina
uygun bigimde kullanilir.

(2) Koruyucu muhafazasi, siperligi, emniyet kilidi veya giivenlik aparati ¢ikarilmig/bozulmus
ekipman kullanilmaz.

(3) Elektrikli ekipmanlar 1slak elle veya islak zeminde kullanilmaz; kablo, priz ve baglantilar
calisma 6ncesinde kontrol edilir.

(4) Ik kez kullanilacak makine ve ekipmanlar igin ders sorumlusu, atdlye sorumlusu veya teknik
personelden uygulamali kullanim bilgisi alinir.

(5) Ekipman kullanimindan sonra cihaz kapatilir, fisi glivenli sekilde cekilir, ¢alisma alanm
temizlenir ve ekipman bir sonraki kullanici i¢in giivenli durumda birakilir.

(6) Atolye ekipmanlarinin bakim, onarim veya ayar islemleri yetkili personel tarafindan yapilir;
kullanicilar arizali ekipmana miidahale edemez.

10. Kimyasal, Toz Olusturan ve Tehlikeli Malzemeler

(1) Kimyasal, solvent, regine, pigment, sir, vernik, yapistirici, asit/baz igerikli tiriinler ve benzeri
malzemeler etiketli, kapali ve uygun dolaplarda saklanir.

(2) Kimyasal trtnlerin kaplar1 tizerinde igerik ve risk bilgisi bulunur; etiketsiz veya igerigi
bilinmeyen malzeme kullanilmaz.

(3) Ugucu, yanici, toksik, tahris edici veya alerjen malzemelerle ¢alisirken havalandirma saglanir;
miimkiinse ¢eker ocak, lokal emis veya ac¢ik/iyi havalandirilmis alan kullanilir.

(4) Toz olusturan islemlerde kuru siiptirme yerine 1slak temizlik, vakum sistemi veya uygun toz
toplama yontemi tercih edilir.

(5) Kimyasallar lavaboya, zemine veya genel ¢ope dokiilmez; atiklar belirlenen kaplarda toplanir
ve ilgili birime teslim edilir.

(6) Malzemelerin karigtirilmasi, 1sitilmasi veya yakilmasi yalnizca ders/atdlye sorumlusunun uygun
gordiigii kosullarda yapilabilir.
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Atélye Tiirlerine iliskin Ozel Giivenlik Esaslar

Asagidaki 6zel esaslar, ilgili atdlyelerin niteligine gore uygulanir; boliim/fakiilte gerekli gordigi
hallerde atdlye bazli ek talimatlar yayimlayabilir.

12.

13.

14.

(1) Desen, resim ve temel sanat atdlyelerinde solvent, sprey, fiksatif, vernik, pigment ve benzeri
malzemeler yalmzca havalandirma kosullar1 saglanarak kullanilir; yanici malzemeler 1s1
kaynaklarindan uzak tutulur.

(2) Heykel atdlyelerinde kesme, oyma, delme, taslama, zimparalama, kaynak, dokiim, kalip alma
ve agir malzeme tagima islemleri uygun KKD, gozetim, sabitleme ve havalandirma kosullartyla
yaratalar.

(3) Seramik at6lyelerinde kil, kuru toz, sir, oksit ve pigmentlerle ¢alisirken solunum ve cilt temasina
kars1 6nlem alinir; firlara yalnizca yetkilendirilmis kisiler miidahale eder.

(4) Cam atolyelerinde kesici cam pargalari, sicak cam, firn, alev, taslama ve soguk islem
siireglerinde goz/yliz korumasi, 1stya dayanikli eldiven ve uygun ayakkabi kullanilir; cam
atiklar1 belirlenen kaplarda toplanir.

(5) Ortak atolyelerde birden fazla kullanicinin ayni anda ¢alismasi halinde ¢aligsma alani, riskli siireg
ve gecis yollari agik¢a ayrilir; kullanicilar birbirlerinin ¢aligma giivenligini gozetir.

Temizlik, Diizen ve Atik Yonetimi

(1) Her kullanici, ¢alismasini tamamladiktan sonra kullandigi alani, ekipmani ve ortak yiizeyleri
temiz birakmakla ytlikiimliidiir.

(2) Kesici-delici atiklar, cam kiriklari, seramik kiriklari, kimyasal atiklar, solventli bezler, tozlu
artiklar ve genel atiklar ayr1 kaplarda toplanir.

(3) Lavabo, gider ve kanalizasyon sistemlerine kil, alg1, boya, solvent, sir, re¢ine, yag, vernik veya
kimyasal dokiilmez.

(4) Yanici ve solventli atiklar kapali, etiketli ve uygun atik kaplarinda biriktirilir.

(5) Atolye sorumlusu veya teknik personel, atik yonetimi ve temizlik dizeninin takibini yapar;
uygunsuzluklar b6lim yonetimine bildirilir.

Acil Durum, Kaza ve Ramak Kala Bildirimi

(1) Kaza, yaralanma, yangin, kimyasal dokiilme, ekipman arizasi veya ramak kala olay meydana
geldiginde c¢alisgma derhal durdurulur ve atdlye sorumlusu, ders sorumlusu veya yetkili
personele bilgi verilir.

(2) Acil durumlarda tiniversitenin belirledigi tahliye, ilk yardim, yangin ve giivenlik prosediirleri
uygulanir.

(3) Kimyasal dokiilme veya tehlikeli malzeme yayiliminda ilgili alan izole edilir; yetkisiz kisilerin
alana girisi engellenir ve gerekli giivenlik birimleri bilgilendirilir.

(4) Kaza ve ramak kala olaylar kayit altina alinir; olay sonrasi riskin tekrarmni Onleyici
duzeltici/onleyici tedbirler belirlenir.

Egitim, Bilgilendirme ve Talimatlar

(1) Atolye kullanicilarina her akademik yilin veya dersin basinda atolye kullanimu, riskler, acil
durum prosediirleri, KKD kullanimi ve atik yonetimi hakkinda bilgilendirme yapilir.

(2) Riskli ekipman, kimyasal veya oOzel siireclerin kullanimi igin uygulamali gosterim ve
yetkilendirme yapilmasi esastir.

(3) Atolye giivenlik kurallar1, acil durum iletisim bilgileri ve temel kullanim talimatlar1 ilgili
atolyelerde goriiniir sekilde bulundurulur.

(4) Ders sorumlulari, dersin igeriginde kullanilan malzeme ve tekniklere iliskin giivenlik
aciklamalarini ders baginda 6grencilere bildirir.



15. Sorumluluklar

(1) Ogrenciler ve diger kullanicilar, bu ydnergeye, atdlye talimatlara ve dgretim elemani/teknik
personel uyarilarina uymakla yiikiimliidiir.

(2) Ders sorumlusu 6gretim elemanlari, ders kapsaminda yiiriitiilen atolye faaliyetlerinde giivenli
calisma kosullarinin saglanmasi, 6grencilerin bilgilendirilmesi ve riskli siirelerin gozetiminden
sorumludur.

(3) Atdlye sorumlulari ve teknik personel, atdlyenin diizeni, ekipmanlarin giivenli kullanim
kosullari, ariza bildirimleri, temel bakim takibi, malzeme/atik diizeni ve giivenlik uyarilarinin
gorlintirliigiinden sorumludur.

(4) Bolim Baskanligi, atolye kullanim esaslarinin  uygulanmasii izler; gerekli egitim,
gorevlendirme, uyari, bakim ve iyilestirme ihtiyaglarini Fakiilte yonetimine bildirir.

(5) Fakiilte yoOnetimi, atdlyelerin giivenli kullanimina yonelik kurumsal —diizenlemelerin
yiiriitiilmesi, gerekli kaynaklarin planlanmasi ve ilgili birimlerle koordinasyondan sorumludur.

16. Uygunsuzluklar ve Kullanim Yetkisinin Sinirlandirilmasi

(1) Atolye kurallarma aykirt davranan kullanict sozlii veya yazili olarak uyarilir; risk doguran
davranigin devami hélinde at6lye kullanimi gegici veya siirekli olarak sinirlandirilabilir.

(2) Kasten veya agir ihmal sonucu ekipmana, atdlye diizenine, malzemelere veya Kkisilerin
giivenligine zarar veren kullanicilar hakkinda ilgili 6grenci/personel disiplin hiikiimleri
uygulanabilir.

(3) Riskli bir davranigin tespiti halinde ders sorumlusu, atdlye sorumlusu veya teknik personel
calismay1 durdurma yetkisine sahiptir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hususlar

17. Yonergede Bulunmayan Haller
Bu yonergede hilkmi bulunmayan hallerde; ARUCAD’1n ilgili diger mevzuat hiikkiimleri ile Miitevelli
Heyeti, Senato veya ilgili Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

18. Yiiriirliige Giris

Bu ydnerge Plastik Sanatlar Boliim Kurulu tarafindan kabul edilerek Fakiilte Kurulu onayini takiben
Arkin Yaratici Sanatlar ve Tasarim Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

19. Yaritme Yetkisi
Bu yonerge hiikimlerini Sanat Fakultesi Dekani yiiriitiir. Uygulama siiregleri Boliim Bagkanligy, ilgili
atdlye sorumlulari ve teknik personel araciligiyla takip edilir.



